WOJT GMINY BRALIN
ul. Ryvnek 3
63-640 Bralin
W.0050.1.13.2018

Zarzadzenie Nr 13/2018
Wojta Gminy Bralin
z dnia 28 lutego 20178 r.

w sprawie: planu sprawdzer z zakresu przestrzegania zasad ochrony danych osobowych.

Na podstawie § 3 ust. 3 i 5 Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja
2015 r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadari w celu zapewnienia przestrzegania
przepisow o ochronie danych osobowych przez administratora bezpieczenstwa informacji
(Dz.U. z 2015 poz. 745)

zarzgdzam co nastepuje:

§ 1.
Powotuje zespot kontrolny w sktadzie:
1) Zbigniew tatka — Sekretarz gminy,
3) Anna Piasecka - Administrator Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie Gminy Bralin.

§2.

Zatwierdzam plan sprawdzenia planowego z zakresu przestrzegania zasad ochrony danych
osobowych, w brzmieniu zatgcznika do niniejszego zarzgdzenia.

§3.

Zobowiazujg zespot kontrolny do przygotowania dla administratora danych sprawozdania z
przeprowadzonego sprawdzenia w terminie 30 dni od daty zakoriczenia sprawdzenia.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

/podpis wojta/



WOJT GMINY BRALIN
ul. Rynek 3
63-640 Bralin

Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 13/2018
Wéjta Gminy Bralin

z dnia 28 lutego 2018 .

I.  Plan sprawdzen z zakresu przestrzegania zasad ochrony danych osobowych:
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II.  Przedmiotem sprawdzenia jest zgodnoéé zasad przetwarzania danych osobowych

obowiazujacych w urzedzie z przepisami o ochronie danych osobowychaw szczegolnosci:
o prawidtowos$c¢ funkcjonowania mechanizméw kontroli dostepu do zbiorow danych,
e funkcjonowanie systemow zabezpieczen systemowych,
e funkcjonowanie zastosowanych zabezpieczen fizycznych,
e zasady przechowywania dokumentow zawierajacych dane osobowe oraz zasady ich .
zabezpieczania po zakonczeniu pracy,
e zasady i sposoby likwidacji oraz archiwizowania zbioréw danych,
e zawartoé¢ dokumentéow w formacie doc., pdf,, txt., jpg., itp.

.  Zakres i tematyka sprawdzen:

1) Zgodnos$¢ opracowanej polityki bezpieczenstwa z obowiazujacymi przepisami.

2) Ewidencja wydanych upowaznien oraz jej zgodnos¢ z wydanymi upowaznieniami.

3) Zabezpieczenie dokumentow zawierajacych dane osobowe (czy s3 przechowywane w
sposob uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym).

4) Przestrzeganie przez pracownikow procedur zwiazanych z zabezpieczeniem danych w
trakcie pracy i po jej zakonczeniu.

5) Sposob niszczenia niepotrzebnych dokumentow.

6) Ustawienie sprzetu komputerowego w pomieszczeniach —czy uniemozliwia dostep do
ekranu monitorow osobom postronnym.



9)

Stosowanie identyfikatorow i haset przez uzytkownikgw pracy w systemie
komputerowym.
Blokowanie systemu, podczas opuszczenia stanowiska pracy w trakcie dnia pracy.

Poziom ochrony systemow informatycznych stuzagcych do przetwarzania danych
osobowych przed osobami trzecimi.

10) Zabezpieczenie systemowe i fizyczne sprzetu komputerowego.
11) Tworzenie kopii zapasowych.

V.

Wykaz czynnosci, ktére w toku sprawdzenia moze podejmowa¢ zespot kontrolny:
notatki z czynnosci,
przyjmowanie ustnych wyjasnien od kontrolowanych,
ogledziny, obserwacje,
wykonanie kopii otrzymanego dokumentu,
wykonanie kopii obrazu wyswietlonego na ekranie urzadzenia stanowiacego czesc
systemu informatycznego stuzacego do przetwarzania danych osobowych,
wykonania kopii Zapisow rejestrow  systemu informatycznego stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych lub zapisow konfiguracji technicznych $rodkow
zabezpieczen tego systemu.

V.  Planowany termin przeprowadzenia sprawdzenia:
od 01-03-2018 do 25-05-2018.

Plan sprawdzeri przygotowata: A. Pias ecka

/podpis wojta/






