WOJT GMINY BRALIN
ul. Rynek 3
63-640 Bralin

W.0050.1.60.2018

ZARZADZENIE NR 60/2018
WOITA GMINY BRALIN
z dnia 11 grudnia 2018 r.
w sprawie: powotania statej komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Bralin

Na podstawie art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r., 0 samorzadzie gminnym (tekst jednolity Dz.U. z
2018 roku p0z.994 ze zmianami) w zwigzku z art. 19§ 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo
Zamowien Publicznych (tekst jednolity Dz. U z 2018 roku poz.1986), zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Powoluje sie staty komisje przetargowa w sktadzie:

1. Artur Wéjcik — Przewodniczacy

2. Adam Brzakata — Zastepca przewodniczacego

3. Marta Poprawa — Sekretarz

4. Beata Zaczynriska — Kemska - cztonek

5. Karol Wanzek — cztonek

6. Kierownik Referatu, dla ktérego prowadzone jest postepowanie

§2

Komisja przetargowa, o ktérej mowa w §1 przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego i konkurséw, ktorych warto$é przekracza kwoty wskazane w art. 4 pkt 8 ustawy Prawo
Zamowien Publicznych.

§3

Komisja Przetargowa pracuje w oparciu o regulamin prac Komisji Przetargowe;j, ktory stanowi
zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§4

Traci moc Zarzgdzenie Nr 11/2008 Wéjta Gminy Bralin z dnia 18 lutego 2008 r., w sprawie powotania
komisji przetargowej w Urzedzie Gminy w Bralinie

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOJT GMINY BRALIN
ul. Rynek 3 Zalacznik nr |
63-640. Bralin do zarzadzenia Nr 60/2018
Wojta Gminy Bralin
zdnia 11 grudnia 2018 r.

REGULAMIN pracy komisji przetargowej

§ 1. .Komisja przetargowa zwana dalej "komisjg" dziata w trybie i na zasadach okreslonych

w mniejszym regulaminie .

2. Komisja rozpoczyna dziatalnos¢ z dniem powolania jej przez Wojta Gminy zwanego dalej
kierownikiem jednostki.

Wojt Gminy moze sposrod swoich pracownikow wyznaczy¢ osobe. ktora w jego imieniu bedzie

(%)

powolywac | odwolywac komisj¢. Osoba ta dziala jako pelnomocnik. Petnomocnictwa udziela
sig na pismie.
4. W sprawach nie uregulowanych w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych , zwanej dalej "ustawa pzp".

§ 2 1. Czlonkowie komisji maja obowiazek kierowania si¢ przepisami ustawy pzp. oraz
zasadami podanymi w niniejszym regulaminie, a przy tym powinni dziata¢ obicktywnie, wnikliwie

| starannie, majac na uwadze dobro Zamawiajacego.

2. Czionkowie komisji maja za zadanie:

1) dokonywanie czynnosci zwiazanych z otwarciem ofert (ujawnienie bezposrednio przed
otwarciem ofert kwoty jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia, podanie w trakcie otwarcia ofert informacji okreslonych w ustawie pzp,
przekazanie informacji o ktorych mowa wyzej wykonawcom, ktorzy nie byli obecni przy
otwarciu ofert (na ich wniosek).

2) dokonanic oceny spehienia przez wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego oraz badanie i oceng ofert,

3) wystepowanie do Wykonawcow z zadaniem o wyjasnienia, oferty dodatkowe lub

uzupetnienie dokumentow w postgpowaniu,
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4) wskazanie kierownikowi jednostki oferty najkorzystniejszej lub wskazanie przestanek do
uniewaznienia postepowania,

5) wskazanie na wykluczenie wykonawcy z postgpowania lub odrzucenie jego oferty,

6) wykonywanie innych czynnosci powierzonych przez kierownika jednostki.

Cztonkowie komisji nie moga ujawnia¢ informacji, w ktorych posiadanie weszli w toku prac

zwigzanych z oceng spetnienia przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postepowaniu czy

badania i oceny ofert.

Cztonkowie komisji moga zglaszaé glosy odrebne lub umotywowane zastrzezenia do prac

komisji, do ktorej zostali powotani, jezeli stanowi to naruszenie prawa, godzi w interesy

Zamawiajgcego, stanowi naruszenie zasad racjonalnego gospodarowania srodkami

publicznymi, jest niezgodne z interesem publicznym lub z innych uzasadnionych przyczyn.

Glos odrebny lub zastrzezenia zglaszane s3 na pismie do kierownika jednostki.

Cztonkowie komisji moga odmowi¢ wykonania polecenia stuzbowego w zakresie

prowadzonych prac komisji jezeli stoi to w niezgodzie z przepisami prawa, nosi znamiona

przestgpstwa lub narusza interes publiczny.

Sposrod cztonkéw komisji kierownik jednostki powotuje przewodniczacego komisji, a w

razie koniecznosci takze jego zastepce.

Do zadan przewodniczacego komisji nalezy w szczegolnosci:

1) odebranie oswiadczen ztozonych przez osoby biorace udziat w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia, o zaistnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17
ustawy pzp,

2) prowadzenie posiedzen komisji,

3) wyznaczenie osoby na zastepstwo w przypadku nieobecnosci,

4) podzial migdzy cztonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

5) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

6) biezace relacjonowanie Wojtowi Gminy przebiegu postepowania o udzielenie

zamoOwienia publicznego,
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7) informowanie Wojta Gminy o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego lub zastrzezeniach zglaszanych przez
poszczegdlnych cztonkow komisji.

8. Wojt Gminy majac na wzgledzie zapewnienie sprawnosci dziatania komisji wskazuje
sposrod cztonkow komisji osobe, ktora bedzie petnié funkcje sekretarza. Do zadan sekretarza, z
zastrzezeniem art.9, nalezy w szczegdlnosci:

1) biezace prowadzenie protokotu zamdwienia, ktéry wymagany jest przepisami o
zamowieniach publicznych,

2) organizowanie, w porozumieniu z przewodniczacym komisji, posiedzen komisji oraz
zawiadamianie cztonkéw komisji o terminie i miejscu posiedzenia,

3) protokofowanie posiedzen komisji,

4) obstuga techniczna zamoéwienia publicznego: zamieszczanie i publikowanie ogloszen,
przekazywanie SIWZ, obstuga korespondencji przychodzacej i wychodzacej,
przygotowywanie kserokopii dokumentacji dla Prezesa UZP (odwotanie), dbanie o
biezace zamieszczanie na stronie internetowej dokumentow dotyczacych danego
postgpowania, realizacji powyzszych czynnosci w terminach okreslonych w ustawie
pzp.,

5) przechowywanie ofert ztozonych w postepowaniu o zamdwienie,

6) archiwizacja dokumentacji z postgpowania na zasadach przyjetych u Zamawiajacego.

9. Zadania okreslone w ust.8 punkty od 1 do 6 wykonuje pracownik na stanowisku
referenta/inspektora ds. zaméwien publicznych, jezeli wynika to z jego zakresu obowiazkow.

§ 3. 1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotania przez Wéjta Gminy lub osobe

WYZNnaczona przez niego.

2. Komisja dziala na posiedzeniach.

3. Komisja nie moze podejmowaé czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie
zamOwienia w skladzie mniejszym niz potowa jej stanu osobowego.

4. Komisja nie moze podejmowa¢ czynnosci bez udziatu przewodniczacego lub jego zastepcy
chyba, ze ich nieobecnos¢ spowodowana jest okolicznosciami obiektywnymi, a czynnosci

Strona3 z4



prowadzenia prac komisji,
Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika jednostki o koniecznosci powotania eksperta
(biegtego z glosem doradczym). Eksperta powotuje Wéjt Gminy.

Posiedzenia komisji s protokotowane przez sekretarza komisji przetargowej. Dopuszcza sie
forme notatkj stuzbowej.

Zgodnos¢ protokotow i notatek stuzbowych z posiedzen komisji ze stanem faktycznym,
potwierdzaja wilasnorecznym podpisem osoby biorace udziat w posiedzeniu.

W trakcie postgpowania komisja prowadzi protokot zamowienia, ktory wymagany jest
przepisami o zaméwieniach publicznych.

Komisja koriczy pracg nad okreslonym zaméwieniem z dniem podpisania UmMowy w sprawie
zamowienia publicznego i zamieszczeniu (opublikowaniu) ogloszenia o udzieleniu
zamOwienia, a w przypadku uniewaznienia postgpowania - po uprawomocnieniuy si¢ tego

uniewaznienia.
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