wWOIT GMINY BRALL
ul, Rynek 4
¢3-640 Bralio
W.0050.1.11.2019

Zarzgdzenie Nr 11/2019
Wdjta Gminy Bralin
z dnia 24 stycznia 2019 r.

w sprawie zmiany regulaminu udzielania przez Gming Bralin zamoéwieni, ktérych wartos¢ nie
przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie
gminnym {t.j. Dz. U, 2018 poz. 994 ze zm.}, Wéjt Gminy Bralin zarzadza, co nastgpuje:

§1

Wprowadzam ,Regulamin udzielania zamdwiert publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty 30 000 euro”, zwany daiej Regulaminem.

§2

Regulamin stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zobowigzuje Sekretarza Gminy Bralin do zapoznania z treécig Regulaminu pracownikéw Urzedu
Gminy Bralin.

54

Traci moc zarzadzenie nr 29/2018 Wéjta Gminy Bralin z dnia 17 lipca 2018 roku w sprawie zmiany
regulaminu udzielania przez Gmine Bralin zaméwien, ktérych warto$é nie przekracza wyraionej
w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01.02.2019 .

mgr Yéioré Holos

[podpis wijta/







1.

WAOIT GMINY BRALIN Zatacanik nr1
ul, fynek 3 do zarzgdzenia nr 11/2019
63-640 Braiis Wdjta Gminy Bralin
z dnia 24 stycznia 2019 roku

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSE NIE PRZEKRACZA
WYRAZONE) W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin reguluje zasady udzielanie przez Gmine Bralin zaméwien publicznych o wartosci
szacunkowej nie przekraczajace] wyrazonej w ziotych réwnowartoéci kwoty 30.000 euro, do ktorych

nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieri publicznych
(tekst jednolity Dz, U. 2017 r. poz. 1579).

Zasady udzielania zamdwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedziatach wartodci
szacunkowej zamdwien:

1) do kwoty 10.000,00 zt,

2) od kwoty 10.000,01 zt do kwoty 50.000,00 z,

3) od kwoty 50.000,01 zi do réwnowartosci kwoty 30.000,- euro,
przy czym wartos$c szacunkowa zamdwier ustalana jest bez wartosci podatku od towaréw i uslug,

3. Regulaminu, za wyjatkiem § 3, nie stosuje sie do:

4.

1) zamdwien o wartosci mniejszej od kwoty 1.000,00 zt:

2) zaméwien, do ktdrych nie stosuje sie ustawy Pzp na mocy art. 4 tej ustawy;

3) uslug o charakterze nie priorytetowym wyszczegolnionych w rozporzadzeniach wydanych na
podstawie art. 2a, 2b ustawy Pzp;

4) ustug i dostaw zwigzanych z dziatalnoscia twércza i artystyczng;

5) dostaw oprogramowania i licencji na programy;

6) ustug gastronomicznych;

7} dostaw towaréw spozywczych;

8) dostaw paliwa do samochodéw stuzbowych;

9) ustug w zakresie ogloszen, publikacji obwieszczen | publikacji w prasie.

W przypadku zamowiert realizowanych w ramach projekiéw dofinansowanych z funduszy
zewnetrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszefstwo stosowania majg zapisy
wytycznych instytucji wdrazajgcych,

W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach wéjt moze wyrazi¢ zgode na odstapienie od zasad
udzielanie zamoéwien publicznych okre$lonych w Regulaminie. W takim wypadku wymagane jest
zlozenie wniosku lub sporzadzenie notatki stuzbowej wraz z uzasadnieniem podlegajgcych
zatwierdzeniu przez wéjta.

Wdrazajac postgpowanie w sprawie udzielenia zamdwienia mozna stosowad zasady przewidziane
dla wyiszego przedziatu wartoéci szacunkowej zamdwienia, o ile nie hedzie naruszona zasada
adekwatnosci i ekonomiki dziatania.

W uzasadnionych przypadkach wojt lub przetozony moze zobowiazaé pracownika do
przeprowadzenia postgpowania wg zasad przewidzianych dla wylZszego przedziatu wartosc
szacunkowej zamdwienia,




§2

llekroé¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

ustawie Pzp — nale?y przez to rozumieé ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zamowiert (tekst
jednolity Dz. U. z 2017 r. poz.1579);

Regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy ,Regulamin udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 eurg”;

zaméwieniu publicznym — nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang (pisemnie lub
ustne) miedzy Gming Bralin a Wykonawca, ktérych przedmiotem sa roboty budowlane, ustugi lub
dostawy;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw albo innych débr, w szczegélnosci na
podstawie umowy (ustnej lub pisemnej) sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

pracowniku — nalezy przez to rozumieé pracownika Urzedu Gminy Bralin odpowiedzialnego
merytorycznie za przygotowanie i realizacje zamdwienia publicznego;

przetozonym — nalezy przez to rozumie¢ bezposredniego przetozonego, tj.:

»  kierownika referatu (dla pracownikéw referatu),

» Sekretarza gminy (dla samodzieinych stanowisk),

»  Woéjta Gminy Bralin i Zastgpce Wéjta Gminy Bralin (dla kierownikow referatow | Sekretarza
gminy);

whéjcie — nalezy przez to rozumieé Wojta Gminy Bralin, Zastgpce Wojta Gminy Bralin;

wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ wykonawce robét budowlanych, wykonawce ustug, ub
wykonawce dostaw.
§3

Dokonywanie wydatkéw $rodkéw publicznych objetych niniejszym Regulaminem pastepuje w
granicach planu finansowego Gminy Bralin.

Za dokonywanie wydatkéw $rodkéw publicznych w granicach planu finansowego Gminy Bralin
odpowiada pracownik.

Wydatki na realizacjg zamdwient publicznych bezwzglednie dokonuje sig z zachowaniem zasad:
celowoéci, legalnoéci i gospodarnodci, w sposéb zgodny z art. 44 ustawy o finansach publicznych.

Obowigzkiem pracownika jest bezstronne oraz staranne przygotowanie i wdrozenie postgpowa nia o
udzielenie zaméwienia publicznego, w sposdb zgodny z Regulaminem.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienie prowadzona jest i najezycie archiwizowana
przez pracownika.

Pracownik zobowigzany jest do biezacego rejestrowania na stanowisku pracy udzielonych zaméwien
publicznych i do sumowania ich wartosci - celem ustalenia tacznej wartosci udzielonych w ciggu
danego roku wszystkich zaméwien o réwnowartosci do kwoty 30.000,00 euro.

§4
Warto$¢ szacunkows zamédwienia ustala pracownik,

Podstawa ustalenia wartoéci szacunkowej zaméwienia jest catkowite wynagrodzenie wykonawecy
bez podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezyta starannoscia.

Przy ustalaniu wartoéci zamdwienia o szacunkowej wartosci zamowienia powyzej 100.000,00 z
stosuje sie przepisy art. 33-35 ustawy Pzp.

Przy ustalaniu szacunkowej wartosci zamowienia nie mozna dzieli¢c zamdwienia na czesci lub zanizad
jego wartosci w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy i/lub Regulaminu.
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Rozdziat Il
Zasady dotyczace zaméwieii do kwoty 10.000,00 zt

§5

Przed zlozeniem zamdwienia i zawarciem umowy pracownik przeprowadza analize majgca ha celu
wylonienie wykonawcy zamoéwienia spetniajacego w najszerszym stopniu stawiane wymagania oraz
analize cen na rynku, z zastrzezeniem ust.2.

Z wytonionym wykonawca zawiera sle umowe, oceniajac jednoczeénie czy powinna ona by¢ zawarta
w formie pisemnej {w szczeg6lnoéci w przypadku uméw o wartosci ponad 2.000,- zt lub umow
zawieranych w IV kwartale roku budzetowego).

W przypadku braku umowy pisemnej udokumentowanie udzielenia zamoéwienia polega na
zamieszczeniu, na odwrocie faktury lub rachunku, informacji o przedmiocie zamowienia, o
zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem oraz potwierdzeniu zrealizowania
zamoéwienia, zaopatrzonej w date i podpis pracownika lub przetozonego.

Rozdziat lli
Zasady dotyczace zamdwienh o wartoéci od kwoty 10.000,01 zi do kwoty 50.000,00z

§6

Pracownik sporzadza wniosek o wszczgcie postepowania - wg wzoru stanowigcego zafgcznik nr 1 do
Regulaminu. :

Po uzyskaniu akceptacji wojta pracownik dokonuje rozpoznania rynku.

Rozpoznanie rynku obejmuje co najmniej trzech wykonawcow realizujgcych w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalno$ci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, poprzez analizg ofert
cenowych z internetu lub poréwnanie ofert ztozonych mailem czy faxem przez oferent6w, lub
poprzez przeprowadzenie zapytania ofertowego.

W przypadku sporzadzenia zapytania ofertowego, po jego zatwierdzeniu przez przetozonego
zapytanie wysyla sig do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcow lub zamieszcza sig je na stronie
internetowe] zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust.6.

Jezeli zapytanie ofertowe dotyczace robdt budowlanych lub ustug zamieszcza sig na stronie
internetowej zamawiajgcego, to jednym z kryteriéw branych pod uwage przy wyborze wykonawcy
winna by¢ ocena spetniania przez wykonawce wymagarn podmiotowych {np. odnoénie doswiadczenia,
renomy, rzetelnosci, wiarygodnosdi, jakosci, referencji, mozliwoéci sprzgtowy czy kadrowych, itp.).

Zapytania do wykonawcéw i skladane przez nich oferty sa dokonywane pisemnie, faksem lub poczta
elektroniczna. W zapytaniu mozna zastrzec wytacznie pisemna forme sktadania ofert.

Otwarcie | odczytanie ofert skladanych w wyniku prowadzonego zapytania ofertowego jest jawne.

Przeprowadzenie rozpoznania rynku nalezy udokumentowaé, co najmniej poprzez sporzadzenie
notatki z przeprowadzonych czynnosci, zawierajacej m.in. zestawienie analizowanych ofert. Do
nalezy zataczy¢ zlozone oferty, wydruki z Internetu, itp. Notatka podlega akceptacji przez
przetozonego. Zamoéwienia udziela sig pisemnie,

O wyborze oferty najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu postepowania informuje si¢ pisemnie,
faksem lub poczta elektroniczng wszystkich, ktdrzy ziozyli oferty, a w przypadku zapytania
ofertowego zamieszczanego na stronie internetowe] zamawiajacego wystarczajgce  jest
zamieszczenie takiej informacji na stronie internetowe;j.
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Rozdziat IV
Zasady dotyczace zamdwieri o wartoéci od kwoty 50.000,01-zt
do wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,- euro

§7

Pracownik sporzadza wniosek o wszczgcie postepowania - wg wzoru stanowigcego zataeznik nr 1 do
Regulaminu.

Po zatwierdzeniu wniosku przez wéjta, pracownik dziatajac pod nadzorem przefoionego sporzadza
projekt zapytania ofertowego oraz projekt umowy lub okre$la gtéwne postanowienia jakie zostang
wprowadzone do umowy. Dokumenty te przedktada do akceptacji przetozonemu,

Wzor zapytania ofertowego stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

Opis przedmiotu zamdwienia w sposb jednoznaczny i nie budzacy watpliwosci powinien
potencjalnym wykonawcg przekazaé kompletng informacje dotyczaca przedmiotu zaméwienia.

Termin na skladanie ofert nie moze by¢ krdtszy niz 7 dni.

Zapytanie ofertowe, po jego zatwierdzeniu przez wéjta, pracownik:
1} wysyla do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcéw,
2) lub zamieszcza na stronie internetowej zamawiajacego.

Do zapytania ofertowego nalezy zataczyé:

1} formularz oferty,

2} wzér umowy albo istotne dla stron postanowienia, ktére zastang wprowadzone do tredci
zawieranej umowy.

Otwarcie i odczytanie ofert nastepuje w miejscu i terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym, w
sposdb jawny, przy czym czynnosé ta jest dokonywana przez zamawiajgcego w sktadzie co najmniej
dwuoschowym. W pierwszej kolejnosci odczytuje sle oferty przestane drogg e-mailowa, nastepnie
przestane faxem, a na koricu doreczone w zaklejonych kopertach.

Po otrzymaniu ofert pracownik dokonuje ich weryfikacji i poréwnania oraz przedstawia
przefozonemu, a po uzyskaniu akceptacji przedstawia wéjtowi propozycje wyboru oferty
najkorzystniejszej oraz sporzadza protokét z przeprowadzonego postepowania wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do Regulaminu,

Udzielenie zaméwienia nastepuje w formie pisemnej umowy,

Do zaméwien okreslonych w niniejszym rozdziale majg zastosowanie sie przepis § 6 ust. 6, 7, 9
Regulaminu.

Rozdziat V

Procedura wyboru Wykonawcéw i zawierania uméw w ramach realizacji zadar wspotfinansowanych z
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu

1.

2.

Spéjnosci na lata 2014-2020

§8
W przypadku umdw o wartosci nieprzekraczajace] 20.000 zi netto ma zastosowanie procedura
opisana w §6 Regulaminu,
W przypadku umdw o wartosci od 20.000 zt netto do 50.000 zt netto wigcznie ma zastosowanie
procedura opisana w §9 Regulaminu tj. rozeznanie rynku,
W przypadku umdw o wartosci od 50.000,00 zt netto do réwnowartoéci kwoty 30.000,00 euro ma
zastosowanie procedura opisana w §10 Regulaminu tj. zasada konkurencyjnosci.




§9

Rozeznanie rynku

1. Rozeznania rynku dokenuje sie w przypadku zamdwien o wartoéci od 20 tys, zt netto do 50 tys. zt
netto wigcznie, 1. bez podatku od towardw i ustug (VAT), Rozeznanie rynku ma na celu potwierdzenie,
Ze dana ustuga, dostawa lub robota budowlana zostata wykonana po cenie nie wyiszej niz cena
rynkowa.

2. Do udokumentowania, Ze zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa,
niezbedne jest:

a) przedstawienie co najmniej wydruku zapytania ofertowego zamieszczonego na stronie
internetowe] beneficjenta wraz z otrzymanymi ofertami. Udokumentowanie obejmuje wszystkie
otrzymane oferty. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogdinodostepnej stronie internetowej
ogloszenie o zaméwieniu zfoZona zostanie tylko jedna waina oferta, wéwczas nalezy uzupetnié
udokumentowanie o oferte pochodzaca z innego Zrddia. Jedna oferta nie jest wystarczajaca dla
udokumentowania, e zamdwienie zostalo wykonane po cenie nie wyiszej niz cena rynkowa, przy
czym oferta niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty waznej;

lub

b) przedstawienie potwierdzenia wystania zapytania ofertowego do co najmniej trzech
potencjalnych wykonawcdw, o ile na rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw
danego zamowienia, wraz z otrzymanymi ofertami. Udokumentowanie obejmuje wszystkie
otrzymane oferty. Wymog bedzie speiniony, gdy w odpowiedzi na zapytanie ofertowe zostang
ztozone co najmniej dwie waine oferty, przy czym oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym nie
stanowi oferty wainej. W przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytania ofertowego lub
skierowania zapytania do potencjalnych wykonawcéw nie otrzymano ofert, niezbedne jest
przedstawienie np. wydrukéw stron internetowych z opisem towaru/ustugi i ceng (co najmnie;j
dwach) lub wydrukdw maili z informacjg na temat ceny za okrelony towar/ustuge, albo innego
dokumentu.

4. Notatka potwierdzajgca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi wykonawcami nie
bedzie uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku,

5. W przypadku zamdwien o wartosci od 20 tys. zf netto do 50 tys. zt netto zawarcie pisemnej umowy z
wykonawca hie jest wymagane. W takim przypadku wystarczajace jest potwierdzenie poniesienia
wydatku w oparciu o fakture, rachunek lub inny dokument ksiegowy o rdéwnowainej wartoéci
dowodowe].

§ 10
Zasada konkurencyjnosci

1. Zasade konkurencyjnosci uznaje sie za spetniong, jezeli postepowanie o udzielenie zamdwienia
przeprowadzone jest na zasadach i w trybach okreslonych w Pzp.

2. Przedmiot zamdwienia opisuje sie w sposéb jednoznaczny i wyczerpujacy, za pomocy doktadnych i
zrozumialych okreslen, uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okolicznosci mogace mieé¢ wplyw na
sporzadzenie oferty. Opis przedmiotu zamdwienia nie moze odnosi¢ sie do okreslonego wyrobu,
rédta, znakow towarowych, patentéw lub specyficznego pochodzenia, chyba e takie odniesienie
Jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia | dopuszczono rozwigzania réwnowazne, W przypadku
dopuszczenia rozwigzad réwnowainych, w celu spetnienia wymogu opisania przedmiotu
zamowienia w sposdb jednoznaczny i wyczerpujacy, powinien zostaé okreslony zakres




réwnowaznosci. Wykonawca, ktéry powotuje sie na rozwigzania réwnowaine opisywanym przez
zamawiajacego, jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane przez niego dostawy, ustugi lub roboty
budowlane spetniaja wymagania okreélone przez zamawiajgcego.

Do opisu przedmiotu zaméwienia stosuje sig nazwy | kody ckreélone we Wspdlnym Stowniku
Zaméwien, o ktérym mowa w rozporzadzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspbinego Stownika Zaméwieri (CPV).

Osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnoséci zwiazane z procedurg wyboru wykonawcy,
w tym biorace udzial w procesie oceny ofert, nie moga by¢ powigzane osobowo lub kapitatowo z
wykonawcami, ktdrzy ztoiyli oferty. Powinny by¢ to osoby bezstronne i obiektywne.

Warunki udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz opis sposobu dokonywania oceny
ich spetniania, o ile zostang zawarte w zapytaniu ofertowym, okreélane sa w sposéb proporcjonalny
do przedmiotu zamdwienia, zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji i réwnego traktowania
wykonawcéw, Nie mozna formutowaé warunkow przewyzszajacych wymagania wystarczajace do
nalezytego wykonania zaméwienia.

Kryteria oceny ofert sktadanych w ramach postepowania o udzielenie zamdwienia s3 formutowane
w sposéb zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurenciji oraz réwnego trakiowania wykonawcow,
przy czym:

a) kazde kryterium oceny ofert musi odnosi¢ sig do danego przedmiotu zaméwienia,

b) kazde kryterium (i opis jego stosowania) musi by¢ sformutowane jednoznacznie i
precyzyjnie, tak zeby kazdy poprawnie poinformowany oferent, ktéry dotozy nalezytej
starannodci, mdgi interpretowa¢ je w jednakowy sposob,

c) wagi (znaczenie) poszczegdinych kryteribw powinny by¢ okreslone w sposéb umozliwiajacy
wybdr najkorzystniejszej oferty,

d) kryteria oceny ofert nie moga dotyczy¢ wiasciwosci wykonawcy, a w szczegdinosci jego
wiarygodnoéci ekonomicznej, technicznej lub finansowej oraz doswiadczenia.

e} cena moize byé jedynym kryterium oceny ofert. Poza wymaganiami dotyczacymi ceny
wskazane jest stosowanie jako kryterium oceny ofert innych wymagar odnoszacych sig do
przedmiotu zamdwienia, takich jak np. jakodé, funkcjonalnosc, parametry techniczne,
aspekty $rodowiskowe, spoteczne, innowacyjne, serwis, termin wykonania zaméwienia,
koszty eksploatacji oraz organizacja, kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie osdb
wyznaczonych do realizacji zaméwienia, jezeli mogg mie¢ znaczacy wplyw na jakos¢
wykonania zaméwienia.

Termin na ztozenie oferty wynosi co najmniej 7 dni w przypadku dostaw i ustug, co najmniej 14 dni -
w przypadku robét budowlanych. Bieg terminu rozpoczyna sie w dniu nastgpujacym po dniu
upublicznienia zapytania ofertowego, a koticzy sig z uptywem ostatniego dnia. Jezeli koniec terminu
przypada na sobote lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastgpujacego po dniu
lub dniach wolnych od pracy.

W celu spelnienia zasady konkurencyjnosci nalety:
1)} upublicznié zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami, o kidrych mowa w pkt 10, ktore
zawiera co najmniej:
a) opis przedmiotu zamoéwienia,
b) warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania,
przy czym stawianie warunkdéw udziatu nie jest obowigzkowe,
¢} kryteria oceny oferty,
d} informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych
e) do poszczegdlnych kryteridw oceny oferty,
f) opis sposobu przyznawania punktacji za spefnienie danego kryterium oceny oferty,
g} termin skiadania ofert,




10,

11.

12,

13,

14,

h) termin realizacji umowy,

i} okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawarte] w wyniku przeprowadzonego
postgpowania o udzielenie zamdwienia, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej
umowy,

j) informacje o moZliwosci skladania ofert czesciowych, o ile zamawlajqcy taka mozliwosc
przewiduje,

k) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim musza
odpowiadaé oferty wariantowe wraz z wybranymi kryteriami oceny, jezeli zamawiajacy
wymaga lub dopuszcza ich sktadanie,

l) informacje o planowanych, w okresie 3 lat od udzielenia zamdéwienia podstawowego,
przewidzianych w zapytaniu ofertowym zamdwiefi na ustugi lub roboty budowiane,
polegajacych na powtdrzeniu podobnych ustug lub robdét budowlanych o ile zamawiajgcy
przewiduje udzielenie tego typu zamowied,

2) wybraé najkorzystniejszg oferte zgodng z opisem przedmiotu zamdwienia, ztozong przez
wykonawce spetniajgcego warunki udziatu w postepowaniu w oparciu o ustalone w zapytaniu
ofertowym kryteria oceny. Wybor oferty jest dokumentowany protokotem postepowania o
udzielenie zamdwienia,

Upublicznienie zapytania ofertowego oznacza wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia w
ramach projektu.

Upublicznienie zapytania ofertowego polega na jego umieszczeniu w bazie konkurencyjnosci, a w
przypadku zawieszenia dziatalnoéci bazy potwierdzonego odpowiednim komunikatem ministra
wiasciwego do spraw rozwoju regionalnego — na umieszczeniu tego zapytania na stronie
internetowej wskazanej przez instytucje bedacg strona umowy o dofinansowanie w umowie o
dofinansowanie.

Zapytanie ofertowe moze zosta¢ zmienione przed uplywem terminu sktadania ofert przewidzianym
w zapytaniu ofertowym., W takim przypadku nalezy w opublikowanym zapytaniu ofertowym
uwzgledni¢ informacje o zmianie. Informacja ta powinna zawiera¢ co najmniej: datg upublicznienia
zmienianego zapytania ofertowego a takze opis dokonanych zmian, Zamawiajacy przedtuZa termin
sktadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian w ofertach, jezeli jest to konieczne 2
uwagi na zakres wprowadzonych zmian,

Tresé pytan dotyczacych zapytania ofertowego wraz z wyjasnieniami zamawiajgcego publikowana
jest w bazie konkurencyjnosci.

Umowe z wykonawca i protokét postepowania o udzielenie zamdwienia nalezy sporzadzi¢ w formie
pisemnej.

Protokdt postepowania o udzielenie zamdwienia zawiera co najmniej:

1) informacje o sposcbie upublicznienia zapytania ofertowego,

2) wykaz ofert, ktére wptynely w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze wskazaniem
daty wptyniecia oferty do zamawiajgcego,

3) informacje o spetnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu przez wykonawcdw, o ile takie
warunki byly stawiane,

4) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdlnych
kryteridw oceny i sposobie przyznawania punktacji poszczegblnym wykonawcom za
spetnienie danego kryterium,

5} wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnieniem wyboru,

6) date sporzadzenia protokotu i podpis zamawiajacego,

7) nastepujace zalgczniki:

a) potwierdzenie upublicznienia zapytania ofertowego,
b} ztozone oferty,
¢) oswiadczenie/oswiadczenia o braku powigzan z wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty,
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podpisane przez osoby wykonujace w imieniu zamawiajgcego czynnosci zwiazane z
procedura wyboru wykonawcy, w tym biorace udziat w procesie oceny ofert.

15. Informacjg¢ o wyniku postgpowania upublicznia si¢ w taki sposéh, w jaki zostato upublicznione
zapytanie ofertowe. Informacja o wyniku postepowania powinna zawieraé¢ co najmniej nazwe
wybranego wykonawcy. Na wniosek wykonawcy, ktéry zioiyt oferte, istnieje- ohowiazek
udostgpnienia wnioskodawcy protokotu postepowania o udzielenie zaméwienia, z wyltgczeniem
czesci ofert stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa.

16. Po przeprowadzeniu pracedury uregulowanej w niniejszej sekcji nastgpuje podpisanie umowy z
wykonawca. W przypadku gdy wybrany wykonawca odstapi od podpisania umowy z zamawiajacym,
motliwe jest podpisanie umowy z kolejnym wykonawca, ktéry w postepowaniu o udzielenie
zamowienia uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktdw.

17. Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowier zawartej umowy w stosunku do treéci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze:

1) zamawiajacy przewidziat mozliwoé¢ dokonania takiej zmiany w zapytaniu ofertowym oraz
okreslit warunki takiej zmiany, o ile nie prowadza one do zmiany charakteru umowy,

2) zmiany dotycza realizacji dodatkowych dostaw, ustug lub robét budowlanych od
dotychczasowego wykonawcy, nieobjetych zamdwieniem podstawowym, o ile staly sie
niezbedne i zostaty spetnione fgcznie nastepujgce warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub technicznych,

w szczegolnosci dotyczacych zamiennosci lub interoperacyjnosci sprzetu, ustug lub instalacji,

zamoéwionych w ramach zaméwienia podstawowego,

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnoéé lub znaczne zwiekszenie

kosztéw dla zamawiajgcego, .

¢) warto$¢ kaide] kolejnej zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

3} zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy i zostaty spetnione tacznie
nastepujgce warunki:

a) konieczno$¢ zmiany umowy spowodowana jest okolicznosciami, ktérych zamawiajacy,
dziatajac z nalezyta starannoécia, nie mégt przewidzieé,

b) wartos¢ zmiany nie przekracza 50% wartosci zaméwienia okreélone] pierwotnie w
umowie,

4) wykonawce, ktéremu zamawiajacy udzielit zaméwienia, ma zastapié nowy wykonawca:

a) na podstawie postanowieri umownych, o ktérych mowa w pkt. 1,

b}  w wyniku polaczenia, podzialu, przeksztatcenia, upadtodci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia
warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodza wobec niego podstawy wykluczenia oraz nie
pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

¢) w wyniku przejecia przez zamawiajacego zobowiazan wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw,

5) zmiana nie prowadzi do zmiany charakteru umowy a taczna warto$¢ zmian jest mniejsza niz 5

225 000 euro w przypadku zaméwiert na roboty budowlane lub 209 000 euro w przypadku

zamOwierh na dostawy i ustugi, i jednoczeénie jest mniejsza od 10% wartodci zaméwienia

okreslonej pierwotnie w umowie w przypadku zamdwieti na ustugi lub dostawy albo, w przypadku
zamoéwiel na roboty budowlane, jest mniejsza od 15% wartoéci zamdwienia okreslonej
pierwotnie w umowie,

18. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego:
a) wplynie tylko jedna nie podlegajgca odrzuceniu oferta - uznaje sie zasade konkurencyjnosci za
spetniong,
b) nie wptynie zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy z wykonawca wybranym




bez zachowania procedury, przy czym zawarcie umowy jest dopuszczalne wylacznie za zgodg
wlasciwej instytucji bedacej strong umowy o dofinansowanie oraz jezeli podmiot powigzany
spetnia warunki zawarte w zapytaniu ofertowym.

§11

W kwestiach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie, a takze w przypadku zmian w Wytycznych
zastosowanie znajduja odpowiednie zapisy odpowiednich Wytycznych | przepisy powszechnie
ohbowigzujacego prawa w tym zakresie.

Zatgczniki do Regulaminu:
zatacznik nr 1 —wzdér wniosku o wszczecie postepowania;

zatacznik nr 2 — wzér zapytania ofertowego;

zatacznik nr 3 — wzdr protokotu z postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, ktdrego wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro




Zatacznik nr 1 do regulaminu udzielania zamdwierh publicznych,
ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

WNIOSEK
o wszczecie postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
o rownowartosci do kwoty 30 000 euro

1. Przedmiot ZamOwienia: ...ieevicniiiisoseeeeensraeseres

srnneeriaindnians

P T T P T P P A P P T PP R P denbaninabaivd

2. Proponowany termin realizacji zamowienia ! ..,

3, Szacunkowa wartos¢ zamowienia: 1) wartosé netto [zi] ...

2) wartosé brutto (21 v
3) warto$é netto [euro] ...

..-n..n/.nnnu-...........

4} szacunkowag wartos¢ ustalono na podstawie @ ..o e, i

cenbr b b e e s 8L bt 14k A Sbd bbb
Ay UWAAET viieieivrmniorsiss s e ssarsesses tsasaet ses sse sanssses aves sosmerasssnsstessions
FebreESREiEsereeasereeetserensdie abr e aL PR r pR ey St Res b tans nh renes

5. Kwota przeznaczona w planie finansowym na realizacje zamowienia: ...

T L i R TN T T P R T P P T R Y PR YTy ware

w tym zewnetrzne Zrodia finansowania ...

reabbrentvdniabty

Klasyfikacja budzetowa: .......coeeerenes

T N L L RN T T TN

6. Proponowany sposib wyboru WYKONawCey ..o vessesins

............... I I R L L L T e Ry R RN P T R PR R EE TR R R

R L L L N T T Y R T T R P Y TR NP

Potwierdzenie zabezpieczenia Whnioskujacy

srodkow w planie finansowym

Data: e e

L R T R PR YR

Skarbnik — data, podpis

................................................

akceptacja Wajta
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Zatacznik nr 2 do regulaminu udzielania zamdwien publicznych,

ktérych warta$é nie przekracza wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

..........................................................................................

( pieczeé zamawiajacego)

ZNak SPrawy ... e

Bralin, dnia ...coocvvcvvniiiiineeniine

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Bralin, 63-640 Bralin, ul. Rynek 3 zaprasza do zlozenia oferty.

< B A A o

8.
9.

Przedmiot ZAMOWIETHA © ovvivcr i rrecrererenerersesssresesesesos sessst sersst sosssesss sastssasans
ZAKres ZAMOWIENIE T vvvveervevieeriisens sesassorssesssens asesats soaais sesasssrassasns srasssass sons
Termin realizacji zZaMOWIENIA ¢ v e
istotne warunki realizacji zamowienia | ...cvvnnnnnnnnirnn
OKIES GWATANCT { vevereeerssoseernennnnsensssisnsasosssrars s sesssrshsrssssssssasiossons sassssasrans
Warunki platnosci | s e s s

Informacje na temat mozliwosci dokonania ogledzin w terenie i/lub zapoznania sig z projektem :

................................................................................................

Warunki kwalifikacyjne dia wykonawedw @ i

Sposob obliczania ceny @ ..ciiininin,

10.Sposdb przygotowania oferty @ e s e

11. Do oferty nalezy zalgCzyl i .. e

14.5poséb poréwnania ofert/kryteria 0CeNY | it

15.0soba upowazniona do kontaktu z Wykonaweami @ ...

16.Mozliwe sposoby kontaktowania sig z zamawiajacym ..,
17.Zataczniki:

1} Wzdr umowy albo istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci
zawieranej umowy.

2} Wzoroferty.

3} INNE e

Pieczatka, podpis osoby upowainionej

Ii




Zalacznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30.000 euro

Protokdt z postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego wartosé nie przekracza réwnowartosci kwoty 30 000 euro

1. Nazwa i opis przedmiotu zamdwienia: ......ccceeerevcvneenne.

........................................................ NI R R PR R IR e et ah) brhdt s ranldlrennbeherrannnatann

Termin realizacji/wykonania zaméwienia .....c.oeeoveivecnenee.

2. Wartod¢ szacunkowa zamoéwienia: .......coveveneennien ZENEHO A v, euro netto
........................... zt brutto

3. W dniu .., Zwrdcono sie do nizej wymienionych Wykonawcdw z zapytaniem ofertowym;

........................ R P P P P PP PP PP

.................................................... et e s ZAPYEANIE  Ofertowe  skierowano:
faksem / e-mailem / pisemnie, {wybraé wlasciwe)

4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajacego w dniach ......ovveeeviciicinn, *
oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bralin w dniach ....ccvvinvinsernennosinnn

5. Otwarcia i odczytania ofert dokonano w (data i MigjSCe) .uiiarieneiminariineen
PIZEZ 0SODY iiiiitiiiniriiisitistimist e rereas e ermeeserasreses ses s assresssenssssssassnsnen s
W OBECNOSET v et ceereserses st stsses vt essrssrasrnsacans

6. W wymaganym terminie wptynety ............. oferty,

Nazwa wykonawcy i Cena netto Cena Inne kryteria Uwagi {np.
forma oferty)

adres wykonawcy brutto Punktacja

Lp.

7. Proponowany wyboru oferty najkorzystniejszej oraz uzasadnienie

............................................................................................. L O TR T R Y TS T Y R T Y]
DY T T T Ty R T D R R T T P T P PP T T T P T PR PP

.......................................................................... L N T R R T A L LA L LR LT

T I R P T P TP P PR TP PP T YT PR TP PP

8. INNE USEAIENTA T UWBET wtovvivreier e rri e isessssns s e sersaesas setestsse s sonesassssnsnastasens

I T T P N NI L R L R LR L R LI

Protokot sporzadzit/a: ... iveevnereieenins
Data, podpis ..........

AKCEPTUJE™ / NIE AKCEPTUJE*  Data .ocovvererrevnneon

(podpis Wéjta Gminy Bralin)
{(*) — niepotrzebne skresli¢
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