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Zatacznik nr 1
do zarzadzenia Wéjta Gminy Bralin
Nr 57/2019 z dnia 10 wrze$nia 2019r.

REGULAMIN FUNDUSZU SOtECKIEGO
GMINY BRALIN

§1

Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajgcych z ustawy z 21.02.2014r.

o funduszu soteckim.

llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z 21 lutego 2014 r. o funduszu sofeckim
(Dz.U.z 2014 r. poz. 301.);

2) Zadaniu - nalezy przez to rozumieé przedsiewziecie, o ktérym mowa w art. 2
ust. 6 ustawy;

3) Whniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie $rodkéw z funduszu
soteckiego, o ktérym mowa w art. 5 ust. 1 ustawy;

4) Sotectwie - nalezy przez to rozumiec Sotectwo Gminy Bralin.

Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktérego

dziata Sottys.

O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie.

Zakup ustug lub materiatow realizowanych w ramach zadania winien by¢ sprecyzowany

pod katem kosztowym oraz zakresowym.

Catkowita wartos¢ zadania powinna uwzgledniac¢ wszystkie koszty, w tym przygotowanie

niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru inwestorskiego, o ile

jest to wymagane.

Informacje o wysokosci $srodkéw funduszu soteckiego dla danego sotectwa Wojt Gminy

Bralin przekazuje Sottysom do dnia 31 lipca — roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

Informacje, o ktérej mowa w ust. 7 Regulaminu Wojt Gminy Bralin przekazuje tacznie

z formularzem wniosku, wzorem protokotu, uchwaty, listy obecnosci i pisma

przewodniego z Zebrania Wiejskiego w sprawie zatwierdzenia wniosku.

Zadania przygotowane sg przez mieszkancow sotectwa w formie wniosku, ktéry Sottys

przekazuje Wojtowi Gminy Bralin, w nieprzekraczalnym terminie do 30 wrzesnia roku

poprzedzajgcego rok budzetowy, ktérego dotyczy wniosek.

We wniosku moze zosta¢ wykazany wktad wtasny softectwa, np. w postaci pracy

wolontariuszy lub zebranych od mieszkarncéw Sotectwa sktadek na wykonanie zadania.

Whniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i ztozony przez Sottysa podlega ocenie

zgodnie z kryteriami niniejszego Regulaminu.

§2

Oceny wnioskéw dokonuje pracownik odpowiedzialny za realizacje funduszu
soteckiego, w konsultacji z pracownikiem referatu gospodarki finansowo — budzetowej.



Analiza wniosku dokonywana jest pod katem ustawy — Prawo zamowien publicznych.

Pracownik stwierdza konieczno$¢ lub braku konieczno$ci ogtoszenia przetargu.

Ocena wnioskéw pod wzgledem formalnym obejmuje sprawdzenie czy wniosek ztozony

zostat w wymaganym terminie i dotgczono do niego wymagane zatgczniki oraz czy zadania

planowane do wykonania zgodne s3:

1) z zadaniami wtasnymi gminy;

2) wpisujg sie w Strategie Rozwoju Gminy Bralin lub Planu Odnowy Miejscowosci;

3) stuzg poprawie warunkow zycia mieszkancow.

Do zadan wtasnych gminy m.in. nalezg zadania z zakresu:

1) tadu przestrzennego, gospodarki nieruchomosciami, ochrony srodowiska i przyrody
oraz gospodarki wodnej;

2) gminnych drog, ulic, placow oraz organizacji ruchu drogowego;

3) wodociggdéw i zaopatrzenia w wode, kanalizacji, usuwania i oczyszczania Sciekdow
komunalnych, utrzymania czystosci i porzadku oraz urzadzen sanitarnych, wysypisk i
unieszkodliwiania odpadéw komunalnych, zaopatrzenia w energie elektryczng
i cieplng oraz gaz;

4) dziatalnosci w zakresie telekomunikacji;

5) lokalnego transportu zbiorowego;

6) ochrony zdrowia;

7) pomocy spotecznej, w tym osrodkow i zaktaddw opiekunczych;
8) wspierania rodziny i systemu pieczy zastepczej;

9) gminnego budownictwa mieszkaniowego;

10) edukacji publicznej;
11) kultury, w tym bibliotek gminnych i innych instytucji kultury oraz ochrony zabytkow i
opieki nad zabytkami;

12) kultury fizycznej i turystyki, w tym terendéw rekreacyjnych i urzagdzen sportowych;
13) targowisk i hal targowych;

14) zieleni gminnej i zadrzewieni;

15) cmentarzy gminnych;

16) porzadku publicznego | bezpieczenstwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowej i

przeciwpowodziowej, w tym wyposazenia i utrzymania gminnego magazynu
przeciwpowodziowego;

17) utrzymania gminnych obiektow i urzadzen uzytecznosci publicznej oraz obiektow
administracyjnych;

18) polityki prorodzinnej, w tym zapewnienia kobietom w cigzy opieki socjalnej, medyczne;j
i prawnej;

19) wspierania i upowszechniania idei samorzgdowej, w tym tworzenia warunkéw do

dziatania i rozwoju jednostek pomocniczych i wdrazania programow pobudzania

aktywnosci obywatelskiej;

promocji gminy;

wspotpracy i dziatalnosci na rzecz organizacji pozarzgdowych;

wspotpracy ze spotecznosciami lokalnymi i regionalnymi innych panstw.

organizacji szkolen, wyjazdéw, imprezy integracyjnej dla mieszkancow sotectwa.
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Pracownik odpowiedzialny za realizacje funduszu soteckiego:

1) w przypadku stwierdzenia brakéw lub uchybien wzywa wnioskodawce
do uzupetnienia lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 3 dni od dnia
dostarczenia wezwania,

2) przedstawia rekomendacje wraz z wnioskiem Wdéjtowi Gminy Bralin w terminie
umozliwiajgcym dochowanie przez Woéjta terminu okres$lonego trescig art. 5
ust. 5 ustawy.

§3

Za nadzor nad realizacjg zadan z zakresu funduszu sofeckiego oraz dokonywanie kontroli
w zakresie zgodnosci wskazanych kwot z wartoscig zaplanowang i wyszczegdlniong
we wniosku odpowiedzialny jest - pracownik Urzedu.

Wydatki kazdego zadania winny by¢ zgodne z planowang wartoscig catkowitg wniosku oraz
terminem realizacji.

W przypadku koniecznosci wprowadzenia zmian w zakresie termindw i zakresu rzeczowego
zadania ujetego we wniosku zastosowanie ma art. 7 ust. 1 ustawy o funduszu soteckim
Zmiana zakresu zadania musi by¢ poprzedzona uchwaty zmieniajagcg, podjetg przez
Zebranie Wiejskie, ktorg nalezy dostarczy do Urzedu Gminy Bralin, zmiana nie moze
spowodowac zwiekszenia tacznej kwoty funduszu przeznaczonej sotectwu na dany rok
budzetowy.

Pracownik odpowiedzialny za nadzor nad realizacjg funduszu soteckiego przedstawia
proponowane zmiany do budzetu Skarbnikowi.



Zatacznik nr 2
do zarzadzenia Wéjta Gminy Bralin
Nr 57/2019 z dnia 10 wrze$nia 2019r.

ZASADY WYDATKOWANIA
FUNDUSZU SOtECKIEGO
W GMINIE BRALIN

§1

Realizacja wydatkdw w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na podstawie wnioskow

o przyznanie $Srodkéw zgodnie z uchwatg budzetowa.
Wszelkie wydatki w ramach funduszu soteckiego wydatkowane sg zgodnie z ustawg
o finansach publicznych.

§2

Zakup ustug i materiatéw zwigzanych z wykonywaniem przyjetych przez sotectwo zadan
powinien odbywac sie podstawie zlecen, zamowien i umow cywilno - prawnych, ktérych
strong (nabywcg i odbiorcg) jest Gmina Bralin.

Wz6r zamdwienia/zlecenia stanowi zafgcznik nr | do niniejszych Zasad Wydatkowania
Funduszu Soteckiego.

Wypetniony druk, o ktérym mowa w ust. 2 nalezy przekaza¢ do weryfikacji i akceptacji
w terminie, co najmniej 5 dni przed planowang datg zakupu pracownikowi Urzedu
odpowiedzialnemu za realizacje zadan w ramach funduszu soteckiego.

Pracownik Urzedu dokonuje kontroli w zakresie zgodnosci wskazanych kwot
z wartoscig zaplanowang i wyszczegdlniong we wniosku.

Na podstawie ztozonego i zweryfikowanego wniosku pracownik odpowiedzialny
za nadzoér nad realizacjg zadan w ramach funduszu soteckiego dokonuje zatwierdzenia
zlecenia zakupu ustug i materiatow.

§3

Kazdy dokument finansowy podlega opisaniu i podpisaniu przez Sottysa.
Opis zawiera informacje wedtug schematu przedstawionego ponizej:
"Wymieniony w dokumencie wydatek zostat zrealizowany w ramach $rodkéw funduszu

soteckiego.

Zadanie wykonano w Sotectwie ................... Gmina Bralin

Wydatek w kwocie .................... zt (stownie: ..vvvveeiiil. )

dotyczy pozycji Nr.....ccccccoeeei Zestawienia planu zadan funduszu soteckiego ztozonego
wniosku."

Pracownik Urzedu, odpowiedzialny za realizacje funduszu soteckiego dokonuje kontroli
formalno — prawnej przedtozonego rachunku.

Zgodnos$¢ pod wzgledem rachunkowym potwierdza pracownik referatu gospodarki
finansowo — budzetowe;.

Pod wzgledem merytorycznym, legalnosci, celowosci i gospodarnosci podpis sktada Wajt
lub upowazniony pracownik Urzedu.



Sottys przedktada Woéjtowi informacje na temat wykorzystania srodkéw z funduszu

soteckiego dwa razy w roku w nastepujgcych terminach:

a) do 15 lipca roku budzetowego — za okres od | stycznia do 30 czerwca;

b) do 30 stycznia roku nastepujgcego po roku budzetowym, ktérego dotyczy realizacja
funduszu — za okres od | stycznia do 31 grudnia.

. Sprawozdania, o ktorych mowa w ust. | przedktada sie na formularzu sprawozdania

stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszej Procedury.

Fundusz sotecki nalezy wykorzysta¢ do 31 grudnia roku budzetowego. Niewykorzystane

srodki nie przechodzg na kolejny rok budzetowy.

Za terminowe i prawidtowe sporzgdzenie wniosku z zwrot z budzetu panstwa, w formie

dotacji celowej wydatkdow wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiada

pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje funduszu soteckiego.



Zatacznik nr 1
do Zasad Wydatkowania
Funduszu Soteckiego

WZOR ZLECENIA/ZAMOWIENIA

(miejscowosc)

(Nazwa firmy)

Zlecam realizacje nizej wymienionych zadan:

Lp. Nazwa llos¢ Wartos¢ brutto Termin
realizacji
1.
2.
3.
4,
5.
Razem
Zlecenie/ zamowienie obejmuje: dostawe do .................... /
MONtAaZ W ..occvvecerenee. / inne (wymienic jakie): .................... )

Przeznaczenie (miejsce): ...........c.c..... :

Warunki ptatnosci:

Naleznos$é w wysokoscCi ............c....... brutto (Stownie: ..o i, /100)

zostanie uregulowana przelewem w terminie .... dni od dnia wykonania zlecenia oraz
przedtozenia faktury na adres ........cc..........

Dodatkowe informacje:

W sprawach nieuregulowanych zleceniem majg zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego.
Niniejsze zlecenie zostato sporzgdzone w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym
dla kazdej ze stron.



Zatacznik nr 2
do Zasad Wydatkowania
Funduszu Sofeckiego

Sprawozdanie z realizacji zadan wykonanych w ramach
funduszu soteckiego w roku ....................

I. Nazwa sotectwa: .....oooovveeeeeeeeeeeeeeeeeeeee Gmina Bralin

Il. Sprawozdanie za okres:*
a) od dnia 1 stycznia ............. r. do dnia 30 czerwca ............ r.
b) od dnia 1 stycznia ............. r. do dnia 31 grudnia .............. r.

Ill. Opis zrealizowanych zadan w ramach funduszu sofeckiego oraz wydatkowana na
zadanie/zadania kwota.

Kwota
. rzeznaczona Kwota Opis zrealizowanego
Lp. Nazwa zadania P . P : 8
na realizacje wydatkowana zadania
zadania
1.
2.
3.
4.

IV. Podsumowanie realizacji funduszu soteckiego:
Kwota przeznaczona na realizacje funduszu
soteckiegonarok ........... | zt
*Kwota wydatkowana na realizacje
funduszu soteckiego od dnia 1.01. -
30.06......... Fo L e, zt
*Kwota wydatkowana na realizacje
funduszu soteckiego od dnia 01.01.-
31.12......... r. zt

data czytelny podpis sottysa

* niepotrzebne skresli¢




