ZARZADZENIE NR W.0050.1.59.2020
WOJTA GMINY BRALIN

z dnia 30 wrzesnia 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie podatku od nieruchomosci
na terenie Gminy Bralin

Na podstawie art. 13 § 1 pkt1, art. 281§ 112
oraz art.283 § 1 pkt2 ustawy zdnia 29 sierpnia
1997r. Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020r.
poz. 1325 ze zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespol ds. kontroli
podatkowej do  przeprowadzenia  kontroli
w zakresie podatku od nieruchomos$ci u osob
prawnych, jednostek organizacyjnych
nie posiadajacych osobowos$ci prawnej majacych
siedzibe lub zaktad na terenie Gminy Bralin oraz
oso6b fizycznych, na terenie Gminy Bralin,
w osobach:

1) Karolina Drop,
2) Marzena Kuropka,
3) Urszula Lisiecka,
4) Katarzyna Przybylska,
5) Przemystaw Rosik.
§ 2. Celem kontroli jest:

1. Sprawdzenie wywigzywania si¢ podatnikow
z obowigzkoéw wynikajacych z przepisow prawa
podatkowego.

2. Weryfikacja rzetelnosci  deklarowanych
podstaw opodatkowania.

3. Kontrola powszechno$ci 1 prawidlowosci
opodatkowania zgodnie z przepisami prawa
podatkowego.

4. Kontrola zgodnosci ze stanem faktycznym
deklaracji iinformacji podatkowych sktadanych
przez podatnikéw, na ktorych cigzy obowiagzek
podatkowy.

§ 3. Przedmiot kontroli podatkowe;j:

- powierzchnie gruntow
wykorzystania;

1 Sposob ich

- powierzchnie uzytkowe budynkéw lub ich
czesci oraz sposob ich wykorzystania;

- budowle lub ich czesci Zwigzane
z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej;

- dokumentacj¢ dotyczaca posiadanych $rodkow
transportowych;

- dokumentacja ksiegowa w zakresie przedmiotu
kontroli.

§ 4. Zadania kontroli podatkowe;j:

1. Wykonywanie czynnosci sprawdzajacych
u podatnikow i nastgpcoOw prawnych.

2. Podejmowanie dziatan w celu wyjasnienia
rozbieznosci  w zakresie danych  zawartych
w deklaracjach Iub informacjach, a stanem
faktycznym.

3. Prowadzenie rejestrow przeprowadzonych
kontroli, zawiadomien, upowaznien do ich
przeprowadzenie, wezwan, postanowien oraz innej
korespondencji.

4. Sporzadzanie protokotu z kontroli

podatkowe;j.

5. Wspolpraca Z innymi referatami
organizacyjnymi  Urzegdu Gminy w Bralinie
zmierzajaca do rzetelnego przeprowadzenia
kontroli podatkowe;.

§ 5. Organizacja kontroli podatkowe;j.

1. Kontrole podatkowa przeprowadza si¢
zgodnie z planem kontroli zatwierdzonym przez
Woéjta Gminy Bralin.

2. Plan kontroli podatkowej przygotowuje
Skarbnik Gminy na podstawie propozycji
pracownikéw  ds.  wymiaru i ksiegowosci
podatkowe;.

3. Skarbnik Gminy przedktada Wojtowi
Gminy do zatwierdzenia plan kontroli na dany rok
do dnia 31 marca biezacego roku, w ktorym
kontrola podatkowa ma by¢ przeprowadzona.

4. Wzo6r planu kontroli podatkowej stanowi
zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

5. Na polecenie W¢ojta Gminy lub Skarbnika
Gminy, poza planem kontroli mogg by¢
wszczynane kontrole podatkowe w przypadku,
gdy okolicznosci faktyczne uzasadniajg ich
wszczgcie.
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6. Kontrola podatkowa przeprowadzana bedzie
na podstawie imiennego upowaznienia
udzielonego cztonkom Zespotu ds. kontroli
podatkowej przez Wojta Gminy Bralin zgodnie ze
wzorem okreslonym
w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia
24 lipca 2019 roku w sprawie wzoru imiennego
upowaznienia do przeprowadzenia  kontroli
podatkowej (Dz.U. 2019 r.poz.1414) oraz po
okazaniu legitymacji stuzbowe;j.

7. Kontrole podatkowa przeprowadza Zespot
ds. kontroli podatkowej sktadajacy sie minimum
z 3 0s6b wymienionych w ust. 1.

8. Zespot  kontrolny prowadzi  dziatania
sprawdzajace, w szczegllnosci W oparciu
o ewidencj¢ podatnikéw oraz analiz¢ informacji
i dokumentéw  zréodlowych znajdujacych  sie
w zasobach Urzedu Gminy.

9. Kontrola podatkowa przeprowadzana jest
zgodnie z procedura, ktora okreslaja przepisy
dziatu
VI ustawy zdnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.).

§ 6. Etapy
podatkowe;:

przeprowadzania kontroli

- przygotowanie  niezbednych  dokumentow
w celu przeprowadzenia kontroli podatkowe;j;

-zapoznanie si¢ zaktami wytypowanego
kontrolowanego begdacymi w zasobach Urzedu
Gminy;

- zweryfikowanie aktualnych danych
identyfikujacych kontrolowanego;

- okreslenie okresu i zakresu objetego kontrola,
jak rowniez daty rozpoczecia izakonczenia
kontroli.

§ 7. Tryb izasady przeprowadzenia kontroli
podatkowe;j.

1. Obowiazkiem kontrolujacego jest
prawidlowe i obiektywne przeprowadzenie
czynnos$ci kontrolnych zgodnie z obowigzujacymi
przepisami, ustalenie stanu faktycznego oraz
wiasciwe udokumentowanie poczynionych
ustalen.

2. Kontrole podatkowsg poprzedza dorgczenie
zawiadomienia, o zamiarze Wwszczecia Kontroli,
wystawionego  wedlug  wzoru  okre§lonego
w Rozporzadzeniu Ministra Finansow  z dnia
19 lipca 2019r. (Dz.U. z2019, poz. 1380),
podpisanego przez Wéjta Gminy Bralin.

3. Kontrole wszczyna sig, nie wczesniej niz po
uplywie 7 dni inie pdzniej niz przed uptywem
30dni, od dnia dorgczenie zawiadomienia
o zamiarze wszczecia kontroli. Jezeli kontrola
nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia
dorgczenia zawiadomienia, wszczgcie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia.

4. Wszczecie kontroli przed uptywem 7 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia wymaga zgody
kontrolowanego.

5. Rozpoczecie  kontroli  nastepuje  po
dorgczeniu kontrolowanemu imiennego
upowaznienia
do  przeprowadzenia  kontroli  podatkowej,
udzielonego przez Wojta Gminy lub osobe go
zastepujagca oraz po okazaniu legitymacji
stuzbowe;.

6. Kontrolowany moze w formie pisemnej
wyznaczy¢ osobg  fizyczna, ktora  bedzie
upowazniona do jego reprezentowania w trakcie
kontroli ~ podatkowej,  jezeli  nie ustanowit
petnomocnika ogdlnego lub szczegolnego.

7. W ramach kontroli podatkowej kontrolujacy
upowazniony jest w szczegolnosci do:

1) wstepu na grunt oraz do budynkéw, budowli,
lokali iinnych pomieszczen kontrolowanego
podatnika w celu dokonania ogledzin tych
nieruchomosci;

2)do zadania od podatnika udostepnienia akt,
ksiag iwszelkiego rodzaju dokumentow
zwigzanych
z przedmiotem kontroli oraz do sporzadzenie
znich odpisow, kopii, wyciagéw, notatek,
wydrukow,

3) do wykonywania, pomiarow, zdje¢, filmow jak
rowniez do zbierania innych dowodow
w zakresie objetym kontrolg podatkows.

8. Kontrola powinna by¢ zakonczona bez
zbednej zwtoki, jednak nie pozniej niz w terminie
wskazanym w upowaznieniu do przeprowadzenia
kontroli  podatkowej. O kazdym przypadku
niezakonczenia kontroli podatkowej w terminach
wynikajacych Z imiennego upowaznienia,
kontrolujagcy  obowigzany  jest zawiadomié
kontrolowanego, podajac przyczyny przedtuzenia
terminu wskazujac nowy termin jej zakonczenia.
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9. Z czynnosci kontrolnych sporzadza sie¢
protokot w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach spelniajacy wymagania okreslone
w art. 290 Ordynacji podatkowe;j. Protokot
podpisywany jest przez zespot kontrolny. Jeden
egzemplarz przekazywany jest kontrolujacemu za
potwierdzeniem odbioru,
a drugi egzemplarz jest dotgczony do akt sprawy.

10. Wzér protokotu kontroli podatkowej
okresla zalgcznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

11. Poza protokotem, zesp6t kontrolny moze
sporzadza¢ notatki sluzbowe, ktore stanowia
materiat uzupetniajacy kontroli podatkowe;.

12. W przypadku zlozenia zastrzezen lub
wyjasnien do ustalen protokotu kontrolujacy
zobowigzany jest je rozpatrzy¢ i w terminie 14 dni
od ich otrzymania zawiadomi¢ kontrolowanego
o sposobie ich zalatwienia. Projekt informacji jest
przedktadany do akceptacji Wojtowi Gminy,
anastgpnie informacja jest podpisywana przez
zespot kontrolny.

13. Kontrola zostaje zakonczona w dniu
dorgczenia protokotu kontroli.

14. W przypadku nie ztozenia zastrzezen lub
wyjasnien do protokotu przez kontrolowanego,
przyjmuje si¢, ze nie kwestionuje on ustalen
kontroli.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podjecia.

Wojt Gminy Bralin

Piotr Holo$
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr W.0050.1.59.2020
Woéjta Gminy Bralin

7 dnia 30 wrzesnia 2020 r.

PLAN KONTROLI PODATKOWEJ NA ROK.................

Zgodnie z§ ust.4do  Zarzadzenia  Nr przygotowany przez Skarbnika Gminy Bralin,
W.0050.1.59.2020  Wojta  Gminy  Bralin zatwierdzony Przez Wojta Gminy Bralin i podaje
z dnia 29 wrzesnia 2020 roku, w sprawie do publicznej wiadomosci.

przeprowadzenia kontroli podatkowej w zakresie W o roku kontrolg podatkowa objeci

podatku od nieruchomosci na terenie Gminy

Bralin, ustala  sie plan kontroli podatkowe;j zostang podatnicy okresleni ponize):
Zakres kontroli Termin przeprowadzenia
L.p. Miejscowosé przedmiot podmiot kontroli

Ponadto Wjt Gminy Bralin informuje, iz poza
planem kontroli podatkowej moga by¢
wszczynane dorazne kontrole podatkowe.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr W.0050.1.59.2020
Woéjta Gminy Bralin

7 dnia 30 wrzesnia 2020 r.

PROTOKOL KONTROLI

(dotyczy sprawy w podatku od nieruchomosSci) oo

Z przeprowadzonej w dniu(ach) od....... do
........ roku

(oznaczenie  kontrolowanego: imi¢-nazwisko,
nazwa/adres)

Kontrole przeprowadzity osoby wyznaczone przez
Wojta  Gminy Bralin  w Zarzadzeniu nr
W.0050.1.59.2020 z dnia 29 wrze$nia 2020r.

(imi¢ i nazwisko oraz stanowisko stuzbowe
kontrolujacego)

W czasie kontroli obecni byli:

(imiona i nazwiska - pelnione funkcje oraz
w jakim charakterze byli obecni przy kontroli)

Kontrolowanemu lub osobie reprezentujacej
kontrolowanego (innym osobom obecnym podczas
kontroli) dorgczono upowaznienie do  jej
przeprowadzenia, okazano legitymacje stuzbowe,
pouczono

o uprawnieniach iobowigzkach kontrolujacych
i kontrolowanego.

Przedmiotem kontroli podatkowej byto:

(okreslenie miejsca /zamieszkania, siedziba
podatnika)

W czasie kontroli dokonano nastepujacych ustalen
faktycznych:

Id: AEDD23B1-F84E-4D91-81ED-B04FCB7D93D7. Uchwalony Strona 1



POUCZENIE
(art. 291 i art. 291 b Ordynacji podatkowe;j t.j
Dz. U. z 2020 poz. 1325 ze zm.)

1. Kontrolowany podatnik ktory nie zgadza si¢
z ustaleniami protokotu, moze w terminie 14 dni
od dnia jego dorgczenia przedstawié zastrzezenia
lub  wyjasnienia, wskazujagc  réwnocze$nie
stosowne wnioski dowodowe.

2. Kontrolujacy jest obowigzany rozpatrzy¢
zastrzezenia, o ktorych mowa wyzej i w terminie
14 dni
od dnia  ich otrzymania  zawiadomic
kontrolowanego o sposobie ich zalatwienia,
wskazujac
w szczeg6Olnosci ktore zastrzezenia nie zostaly
uwzglednione wraz z uzasadnieniem faktycznym
i prawnym.

3. W przypadku nieztozenia wyjasnien lub
zastrzezen, w terminie, o ktéorym mowa wyzej,
przyjmuje sie, ze kontrolowany nie kwestionuje
ustalen kontroli.

4.Jezeli wtoku  kontroli  podatkowej
ujawniono nieprawidlowosci, kontrolowany ma
obowiazek zawiadomienia organu podatkowego
o kazdej zmianie swojego adresu dokonanej
w ciggu 6 miesiecy od dnia zakonczenia kontroli
podatkowej. W razie niedopelnienia  tego
obowigzku postanowienie
0 wszczeciu postepowania podatkowego uznaje sie
za doreczone pod adresem, pod ktéorym doreczono
protokot kontroli

Kontrolowany, po zakonczeniu kontroli, czyli po
dorgczeniu protokolu kontroli, moze skorygowaé
uprzednio ztozong deklaracje podatkowa wraz
z dolgczonym pisemnym uzasadnieniem.
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Do protokotu zatacza si¢ nastgpujace protokoty
czynnosci lub inne dowody.

W protokole dokonano nastgpujacych skreslen Iub
poprawek:

Niniejszy protokot zawiera stron ..........

Protokdt zostal odczytany wszystkim osobom
obecnym bioragcym udziat w czynno$ciach kontroli
i zostaje nizej podpisany:

Data: ..o,

Podpisy kontrolujacych:
Podpis kontrolowanego:

(czytelny podpis)

Podpisy pozostatych osob bioracych udziat
w kontroli:

Omoéwienie odmowy lub braku podpisu
nastepujacych osob bioracych udziat w kontroli:

Protokét kontroli zostat sporzadzony w dwdch
jednobrzmiacych egzemplarzach, przy czym jeden
egzemplarz protokotu kontrolujgcy doreczyt
kontrolowanemu, co niniejszym zostaje
potwierdzone wlasnorgcznym podpisem ze
wskazaniem daty:
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