ZARZADZENIE NR W.0050.1.70.2020
WOJTA GMINY BRALIN

z dnia 25 listopada 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatku

Na podstawie art.4ust. 113, art. 26,
art. 27 ustawy z29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz.U. z2019r. poz. 351 ze
zm.), zgodnie z art. 68 1 69 ustawy z 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z2019r.
poz. 869 ze zm.) oraz z Zarzadzeniem Wojta
Gminy Bralin nr 83/2019 z dnia 31 grudnia 2019r.
w sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej
zasady (polityke) rachunkowosci, zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. 1. Zarzadzam przeprowadzenie pelnej
inwentaryzacji sktadnikow majatkowych w Gminy
Bralin wg. Stanu na dzien 31 grudnia 2020r.

2. Nazwa obiektow 1 0znaczenie
inwentaryzacyjne pomieszczen: Urzad Gminy
Bralin, Swietlica $rodowisko — profilaktyczna

»lecza”, jednostki OSP, SUW Bralin, SUW Nowa
Wies Ksigzeca, domy ludowe i §wietlice wiejskiej
i inne obiekty gminne.

3. Rodzaj inwentaryzacji: pelna roczna

4. Rodzaje inwentaryzowanych sktadnikow
majatkowych:

1) Srodki trwate, pozostate $rodki trwate
stanowigce wyposazenie oraz S$rodki trwale
w budowie;

2) Wartosci materialne i niematerialne;
3) Materiaty;
4) Srodki pieniezne w kasie i depozyty;

5) Druki $cistego zarachowania, weksle oraz inne
papiery wartosciowe jezeli zostaly wskazane
w instrukcji inwentaryzacyjne;j;

6) Dlugoterminowe aktywa finansowe
i rozrachunki.
§2.1. Do sktadu komisji

inwentaryzacyjnej powotuje¢ nastgpujace osoby:
1) Przewodniczaca — Ewelina Pieles
2) Sekretarz — Przemystaw Rosik
3) Cztonek — Marzena Urbanska
4) Czlonek — Anna Piasecka

2. Do przeprowadzenia spisu znatury
powotuje nastepujace zespoly spisowe:

1) Do inwentaryzacji wyposazenia Urzedu
Gminy Bralin:

a) Adam Brzakata - przewodniczacy
b) Marzena Kuropka
¢) Matgorzata Krzak

2) Do inwentaryzacji $rodkéw  pieni¢znych
w kasie, depozytow, weksli, drukow S$cistego
zarachowania, aktywow finansowych
i rozrachunkow, powotuje nastepujace osoby:

a) Beata  Zaczynska -  Kemska -
przewodniczaca

b) Karol Wanzek
¢) Marta Brzgkata

3) Do inwentaryzacji wyposazenia $wietlicy
srodowiskowo — profilaktycznej ,,Tgcza™:

a) Marta Brzakata - przewodniczaca
b) Magdalena Janska
¢) Hanna Parzonka

4) Do inwentaryzacji wyposazenia w jednostkach
OSP:

a) Magdalena Zajac - przewodniczaca
b) Justyna Holub — Rojkiewicz
¢) Wioleta Zalesinska

5) Do inwentaryzacji $rodkow trwatych w tym
wyposazenia na SUW-ach, domach ludowych,
swietlicach wiejskich:

a) Katarzyna Przybylska - przewodniczaca
b) Marta Poprawa
¢) Agnieszka Biziak

6) Do inwentaryzacji $rodkéw trwalych w tym
wyposazenia w obiektach i budynkach
stanowiacych wlasnos¢ gminy Bralin:

a) Karolina Drop - przewodniczaca
b) Magdalena Gnitecka

c¢) Tomasz Marczyk
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3. Zespoly spisowe dziataja w skladach co
najmniej 2 osobowych, w ktorych bierze udziat
przewodniczacy zespotu spisowego.

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢
zgodnie z harmonogramem okreslonym
w zalgczniku nr 1.

§ 4. Inwentaryzacja roczng nalezy objaé
nastepujace sktadniki majatku:

1. W drodze spisu z natury:

1) srodki trwate, pozostate s$rodki trwate
stanowigce wyposazenie,

2) materiaty.

2. W drodze potwierdzenia sald:

1) srodki trwale —  grunty  i$rodki
trudnodostepne,
2) srodki trwate w budowie.

3. W drodze weryfikacji poprzez porownanie
danych ksiag rachunkowych z danymi
wynikajagcymi  z dokumentow oraz odrgbnych
ewidencji:

1) warto$ci niematerialne i prawne,
2) udziaty i akcje,

3) srodki pieni¢zne na  rachunkach
bankowych,

4) rozrachunki budzetu,
5) rozrachunki jednostki,

6) inne nie wymienione powyzej sktadniki
aktywOw 1 pasywow.

§5.1. Zobowiazuje si¢ osoby
materialnie odpowiedzialne do uporzadkowania
mienia
1 przygotowania pola spisowego celem sprawnego
przeprowadzenia spisu z natury.

2. Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ przy

czynnym udziale 0s0b materialnie
odpowiedzialnych.

3. Czlonkowie komisji inwentaryzacyjnej
ponosza odpowiedzialno$¢ za rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie
z obowiazujacymi przepisami i stanem
faktycznym.

4. Po zakonczeniu czynnosci
inwentaryzacyjnych  przewodniczacy  komisji
inwentaryzacyjnej niezwlocznie ztozy
sprawozdanie koncowe z przebiegu

inwentaryzacji.

5. Zobowiazuje si¢  przewodniczacego
komisji inwentaryzacyjnej i Skarbnika Gminy do
przeprowadzenia szkolenia oraz szczegdlowego
instruktazu ~ czlonkéow  komisji i zespotow

spisowych, a takze 0s0b materialnie
odpowiedzialnych o sposobie przeprowadzenia
czynnosci inwentaryzacyjnych zgodnie

z instrukcja inwentaryzacyjng.

§ 6. Nadzor nad przebiegiem inwentaryzacji
i prawidlowym ujgciem wynikow inwentaryzacji
w ewidencji ksiggowej powierza si¢ skarbnikowi,
za$ za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg
inwentaryzacji odpowiedzialny jest
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjne;.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem
podpisania.

Wéjt Gminy Bralin

Piotr Holo$
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Zatacznik do zarzadzenia Nr W.0050.1.70.2020

Woéjta Gminy Bralin

z dnia 25 listopada 2020 r.

Harmonogram inwentaryzacji

Lp. | Przedmiot inwentaryzacji Metoda inwentaryzacji Termin Obiekt inwentaryzacji
- . Spis z natury na arkuszach |01.12.2020 — Urzad Gminy, teren calej
1. | Srodki trwate spisowych 10.01.2021 Gminy
Srodki trwale (grunty i $rodki . 01.12.2020 — . .
2. trwate trudnodostepne) Weryfikacja sald 10.01.2021 Teren catej Gminy
Srodki trwate w budowie . 01.12.2020 — . .
3. (inwestycje) Weryfikacja sald 10.03.2017 Teren catej Gminy
. . Spis z natury na arkuszach |01.12.2020 — Urzad Gminy, jednostki
4. | Pozostale Srodki trwate spisowych 10.01.2021 pomocnicze, OSP
Wartosci niematerialne i , .. 02.01.2021 - .
5. prawne Protokot z weryfikacji sald 10.03.2021 Urzad Gminy
S . . 02.01.2021 — .
6. |Udzialy i akcje Protokoét z weryfikacji sald 10.03.2021 Urzad Gminy
. Spis z natury na arkuszach |01.12.2020 — Urzad Gminy, jednostki
7. |Materialy spisowych 10.01.2021 pomocnicze, OSP
8. |Srodki pieniezne w kasie Protokoét z inwentaryzacji  |31.12.2020 Kasa Urzgdu Gminy
Srodki pieni¢zne na
rachunkach bankowych (wraz , y 02.01.2021 ~ Urzad Gminy — Referat
9. |z kontami kredytow i Protokoét z weryfikacji sald .
. . 10.03.2021 Finansowy
pozyczek z ksiag
rachunkowych budzetu)
10. | Naleznogci Pisemne potwierdzenie 01.12.2020 - Urzad Gminy — Referat
’ salda z kontrahenta 15.01.2021 Finansowy
. . , .. 02.01.2021 - Urzad Gminy — Referat
11. |Rozrachunki budzetu Protokot z weryfikacji sald 10.03.2021 Finansowy
Rozrachunki jednostki (wobec
0s6b nie prowadzacych ksiag .
12. |rachunkowych, z tytutow Protokoét z weryfikacji sald 02.01.2021 - Urzqd Gminy — Referat
. . 10.03.2021 Finansowy
publicznoprawnych, sporne i
watpliwe)
Inne nie wymienione powyzej , .. 02.01.2021 — Urzad Gminy — Referat
13, sktadniki aktywow i pasywow Protokot z weryfikacji sald 10.01.2021 Finansowy
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