GMINA BRALIN
GMINA 63-640 Bralin, ul. Rynek 3
BRALIN tel. 62-78-11-201

www.bralin.pl; e-mail: zamowienia@bralin.pl

ZP.271.1.3.2021 Bralin, dnia 20 stycznia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Gmina Bralin, 63-640 Bralin, ul. Rynek 3 zaprasza do zlozenia oferty.

1. Przedmiot zamowienia: pelnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych w nastepujacych
podmiotach:

— Urzad Gminy Bralin;

— Zespot Szkot w Nowej Wsi Ksigzece;
— Szkola Podstawowa w Bralinie;

— Biblioteka Publiczna w Bralinie;

2. Zakres zamdwienia obejmuje:

— przeglad stanu bezpieczenstwa danych osobowych;

— weryfikacja obowigzujacej dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem danych osobowych oraz
ich bezpieczenstwem,;

— Dbezposrednie konsultacje w czestotliwo$ci — co najmniej 1 raz w miesigcu (ok. 8 godz.) w
kazdym podmiocie;

— szkolenie personelu w podmiotach (ogoélne dla catosci personelu i aktualizacyjne wg biezacych
potrzeb), biezace prowadzenie dziatan zwigkszajacych §wiadomos$¢ na temat ochrony danych;

— poradnictwo telefoniczne i $wiadczone droge elektroniczng po zapytaniu ze strony pracownika
(niezaleznie od petnionej funkcji) — ok. 8 godz. w miesigcu;

— informowanie administratorow i pracownikow o obowigzkach spoczywajacych na nich z mocy
Rozporzadzenia RODO oraz innych przepiséw o ochronie danych osobowych i doradzanie w tej
materii;

— biezace informowanie o zmianach w przepisach i wytycznych Urzgdu Ochrony Danych
Osobowych;

— weryfikowanie 1 dostosowywanie wewnetrznych procedur 1 regulacji do wymogoéw
wynikajacych
z Rozporzadzenia RODO oraz innych przepisow o ochronie danych osobowych;

— przygotowywanie upowaznien i umoéw w zakresie powierzenia przetwarzania danych
osobowych oraz wspotpraca z komorkami organizacyjnymi w tym zakresie;

— procesowanie naruszen i skarg dotyczacych ochrony danych osobowych;

— prowadzenie rejestrow i dokumentacji z zakresu ochrony danych;

— udzielania na zadanie zalecen, co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie
jej wykonania;

— wspolpraca z Administratorem Systemoéw informatycznych w celu zapewnienia bezpieczenstwa
1 zgodnosci z zasadami ochrony danych stosowanych rozwigzan informatycznych;

— przygotowywanie raportow i analiz dotyczacych ryzyka przetwarzania danych osobowych;

— wspoOlpraca z organem nadzorczym oraz petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu
nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych;

— prowadzenie korespondencji w obszarze danych osobowych;

— wspdlpraca przy udzielaniu odpowiedzi w oparciu o ustawe o dostgpie do informacji publicznej;
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— nadzorowanie nad udostepnieniem informacji publicznej w Biuletynie Informacji Publiczne;j
oraz wspoélpraca z pracownikami w zakresie zamieszczanych tresci.
Przedstawiony zakres zadan dotyczy petlienia obowigzkow w kazdym z podmiotow, z ktorym
zostanie zawarta umowa. Jest to podstawowy zakres obowigzkow, kazda z jednostek moze
doprecyzowacé zakres obowigzkow w ramach zawieranej umowy. Jednostki beda zawierad
indywidualne umowy z wybranym Wykonawca.

3. Termin realizacji ustugi: 01.02.2021. — 31.12.2021r. z mozliwos$cig dalszej wspotpracy.
4. Warunki ptatnosci:

1) Za wykonanie przedmiotu zamdwienia ustala si¢ wynagrodzenie ryczattowe z uwzglednieniem naleznego
podatku VAT zgodnie z ustawa o podatku od towardw 1 ustug chyba, ze Wykonawca nie jest podatnikiem
VAT,

2) Zaplata za wykonanie zgodnie z postawionymi warunkami zamowienia nastepowac begdzie miesigcznie
— W miesigcu nastgpujacym po miesigcu Swiadczenia ustugi , przelewem w ciggu 14 dni od dnia otrzymania
faktury.

5. Warunki kwalifikacyjne dla wykonawcow:

— doswiadczenie we wdrazaniu i nadzorowaniu dokumentacji z zakresu ochrony danych osobowych;
— wiedza fachowa na temat prawa i praktyk w dziedzinie ochrony danych oraz umiej¢tnosci wypelniania
zadan, o ktorych mowa w art. 39 RODO;

— doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowe;.
6. Sposob obliczania ceny:

7. Sposob przygotowania oferty: ofert¢ nalezy ztozy¢ wg zatacznika nr 1 do Zapytania Ofertowego
w formie podpisanego dokumentu papierowego lub jego skanu (w przypadku przestania oferty
droga elektroniczng).

8. Do oferty nalezy zataczy¢: dokumenty potwierdzajace kwalifikacje 1 doswiadczenie.
9. Termin i miejsce ztozenia oferty: 25 stycznia 2021r.
10. Sposdb poréwnania ofert/kryteria oceny:

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska najkorzystniejszy bilans kryterium ceny
1 kryterium doswiadczenia, przy czym Zamawiajacy ustala dla:

1) Kryterium cena — 85 pkt (liczone w nastepujacy sposob: cena minimalna/cena badana x 85 pkt.). Cena
oferty obejmuje wszystkie koszty zwigzane z przedmiotem zamdwienia tgcznie z ewentualnym
dojazdem do siedziby jednostki;

2) Kryterium doswiadczenie — 15 pkt, w tym kryterium Zamawiajacy przyzna max.:

a) 5 pkt, o ile Wykonawca wykaze doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w §wiadczeniu ustugi w
zakresie pehienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji, w co najmniej 2 jednostkach
samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej pot roku lub 1 jednostce samorzadu
terytorialnego przez okres co najmniej 1 roku;

b) 10 pkt, o ile Wykonawca wykaze doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w §wiadczeniu ustugi
w zakresie pelienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji, w co najmniej 4
jednostkach samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej pét roku Iub 1 jednostce samorzadu
terytorialnego przez okres co najmnie;j 2 lat;

c) 15 pkt, o ile Wykonawca posiada doswiadczenie w okresie ostatnich 5 lat w $wiadczeniu ustugi w
zakresie petnienia funkcji Administratora Bezpieczenstwa Informacji w co najmniej 6 jednostkach
samorzadu terytorialnego przez okres co najmniej pot roku lub 1 jednostce samorzadu
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terytorialnego przez okres co najmniej 5 lat;
11. Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami: Sekretarz Gminy Bralin — Ewelina Pieles
12. Mozliwe sposoby kontaktowania si¢ z zamawiajacym: e-mail: ewelina.pieles@bralin.pl

13. Dodatkowe informacje:

1) niniejsze zapytanie ofertowe jest zapytaniem wstepnym dajagcym  mozliwos¢
Zamawiajagcemu podjecie dalszych czynnosci, o ile zostang spetnione przez Wykonawcow

postawione warunki i zostang przedstawione oferty satysfakcjonujagce Zamawiajgcego;
2) Zamawiajacy odrzuci oferty niespetniajace warunkow ogloszenia;

3) Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy, ktéry w sposéb zawiniony powaznie naruszyt
obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w
wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie
wykonal zamoOwienie, co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych

srodkow dowodowych;

4) w toku analizy ofert Zamawiajacy moze wnioskowa¢ do Wykonawcy o zlozenie

dodatkowych wyjasnien, przedtozenie dodatkowych o§wiadczen lub dokumentow;

5) w przypadku ustalenia najkorzystniejszej oferty/ofert Zamawiajacy podejmie dalsze
negocjacje z Wykonawcag w zakresie ustalenia szczegdéldéw zamoOwienia i zwigzanych z

podpisaniem umowy;

14. Zataczniki:
—  Wzdr oferty.

Wojt Gminy Bralin
/-/ Piotr Hoto$

Pieczatka, podpis osoby upowaznionej
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