ZARZADZENIE NR W.0050.1.10.2021
WOJTA GMINY BRALIN

z dnia 11 marca 2021 r.

w sprawie powolania stalej komisji przetargowej w Urzedzie Gminy Bralin

Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
z dnia 6 kwietnia 2020 r. Dz. U. z 2020 r. poz. 713), Wojt Gminy Bralin zarzadza, co nastgpuje:

§ 1. Powoluje si¢ statg komisj¢ przetargowa w skladzie:

1. Karol Wanzek — Przewodniczacy

2. Ewelina Pieles — Zastgpca przewodniczacego

3. Marta Poprawa — Sekretarz

4. Beata Zaczynska-Kemska — cztonek

5. Adam Brzakata — cztonek

6. Kierownik Referatu, dla ktérego prowadzone jest postepowanie

§ 2. Komisja przetargowa, o ktorej mowa w §1 przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamodwienia
publicznego oraz organizowania konkursow, ktorych warto$¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 ztotych.

§ 3. Komisja Przetargowa pracuje w oparciu o regulamin Komisji Przetargowej, ktory stanowi zalgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zobowiazuj¢ Sekretarza Gminy Bralin do zapoznania z tre$cia Regulaminu pracownikéw Urzedu
Gminy Bralin.

§ 5. Traci moc zarzadzenie Nr 60/2018 Wojta Gminy Bralin z dnia 11.12.2018 r. w sprawie powotania
statej komisji przetargowej w Urzgdzie Gminy Bralin, zmienione zarzadzeniem Nr 20/2019 Wojta Gminy
Bralin z dnia 25.02.2019 1.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Bralin

Piotr Holo$
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Zatacznik do zarzadzenia Nr W.0050.1.10.2021
Woéjta Gminy Bralin

z dnia 11 marca 2021 r.

Regulamin Komisji Przetargowej

§1
Zakres regulaminu
1. Niniejszy regulamin okre$la organizacj¢, tryb pracy oraz zakres obowiazkoéw czionkow — Komisji
Przetargowej powotanej zarzadzeniem nr 10/2021 Wéjta Gminy Bralin z dnia 11.03.2021 r., zgodnie z
art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2021 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019 z p6zn. zm.), zwanej dalej ,,Ustawg”.
2. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, zastosowanie majg przepisy ustawy.

§2
Obowiazki czlonkéw Komisji

1. Czlonkowie Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wytacznie
przepisami prawa, wiedza i dos§wiadczeniem.

2. Do obowigzkow czlonkoéw Komisji nalezy w szczegodlnoSci:

a) czynny udziat w pracach Komisji;

b) wykonywanie polecen przewodniczacego dot. prac Komisji;

¢) niezwloczne informowanie przewodniczacego o okolicznosciach uniemozliwiajacych wykonywanie
obowigzkoéw cztonka Komisji.

3. Czlonkowie Komisji nie moga, bez zgody przewodniczacego Komisji, ujawnia¢ zadnych informacji
zwigzanych z pracami Komisji.

§3
Prawa czlonkéw Komisji
. Cztonkowie Komisji majg prawo do uczestniczenia we wszystkich pracach Komis;ji.
2. Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracg Komisji.,
3. Czlonkowie Komisji majg prawo do zgloszenia przewodniczagcemu Komisji pisemnych zastrzezen do
pracy Komisji.

—

§4
Oswiadczenia
Czlonkowie Komisji sktadaja pisemne oswiadczenia o istnieniu lub braku istnienia okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 Ustawy.

§5
Odwolanie czlonka Komisji

1. Odwotanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego moze nastapic¢
wylacznie z przyczyn okreSlonych w ust. 2 1 3.

2. W wypadku ztozenia przez czlonka Komisji os§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o ktorych mowa w
art. 56 Ustawy, niezlozenia takiego oSwiadczenia w terminie lub o$§wiadczenia niezgodnego z prawda,
przewodniczacy Komisji niezwlocznie wytacza cztonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o
udzielenie zamowienia publicznego.

3. Przewodniczacy Komisji wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o odwotanie cztonka Komisji w
wypadku:

a) wylaczenia cztonka Komisji z jej prac; nieusprawiedliwionej nieobecnosci na dwéch kolejnych
posiedzeniach Komisji;

b) naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkéw, o ktéorych mowa w § 2 ust. 1 niniejszego
regulaminu;

c) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji;

Id: 6DC3A06B-DBAB-4DBD-8D53-95D9326273A1. Podpisany Strona 1



d)

gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Urzedu Gminy Bralin.

§6

Przewodniczacy Komisji

1. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
2. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegolnosci:

a)
b)
©)

d)
¢)
f)

2)

h)

a)
b)
©)

d)
e)

2)

h)

wyznaczenie miejsc i terminéw posiedzen Komisji;

prowadzenie posiedzen Komisji;

informowanie cztonkéw Komisji o odpowiedzialnosci w wypadku naruszenia przepiséw Ustawy
lub niniejszego regulaminu;

odebranie od cztonkow Komisji os§wiadczen, o ktérych mowa w § 4;

podzial pomiedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

przedktadanie kierownikowi zamawiajacego do zatwierdzenia dokumentow przygotowanych przez
Komisje;

nadzorowanie prawidtowego opracowania dokumentacji postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego;

informowanie kierownika zamawiajgcego o problemach zwigzanych z pracami Komisji w toku
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

nadzoér nad przechowywaniem protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego.

§7
Sekretarz Komisji
Funkcje sekretarza komisji przetargowej petni pracownik Urzedu Gminy Bralin na stanowisku ds.
zamoOwien publicznych.
Do obowigzkow sekretarza Komisji nalezy:
prowadzenie protokotu postepowania;
organizowanie — w uzgodnieniu z przewodniczagcym — posiedzen Komisji;
opracowanie projektow dokumentow przygotowywanych przez Komisje, w zakresie zleconym
przez przewodniczacego;
obstuga techniczno-organizacyjna Komisji;
prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez przewodniczgcego;
przesytanie, po zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego, wnioskdéw, ogloszen i innych
dokumentow przygotowanych przez Komisjg;
przechowywanie protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentéw zwigzanych z
postepowaniem o udzielenie zamowienia, w trakcie jego trwania;
po zakonczeniu postgpowania zarchiwizowanie cato$ci dokumentacji zwigzanej z postgpowaniem
o udzielenie zamodwienia;
monitorowanie uptywu terminéw wynikajacych z procedur i informowanie przewodniczacego o
wnikajacych z tego skutkach.

§8
Tryb pracy Komisji

1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania. Do zadan komisji nalezy w szczego6lnosci:

a)
b)

©)

d)
e)

f)

2)
h)

sporzadzenie projektu specyfikacji warunkow zamowienia,

sporzadzanie ogloszen o postepowaniu,

wnioskowanie o wprowadzenie sprostowan ogloszen i poprawek do SWZ w terminie przed
sktadaniem ofert,

udzielanie wyjasnien dotyczacych SWZ,

przyjmowanie i analizowanie wnoszonych odwotan oraz opracowanie projektu odpowiedzi na
odwotanie,

sporzadzanie projektow innych dokumentow zwigzanych z postepowaniem,

monitorowanie przebiegu sktadania ofert,

otwarcie ofert,
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i)  badanie ofert pod wzglgdem formalnym zgodnie z przepisami ustawy a takze zgodnosci z SWZ,

j)  proponowanie wykluczenia wykonawcow,

k) proponowanie odrzucenia ofert,

1) badanie ofert nie podlegajacych odrzuceniu pod wzglgdem merytorycznym,

m) zadanie udzielenia wyjasnien w sprawie ztozonych ofert i ewentualne prowadzenie negocjacji,

n) poprawianie oczywistych omytek,

o) wnioskowanie powotania bieglych w celu specjalistycznych analiz materiatléw ofertowych,

p) zalecanie wystgpienia o przedtuzenie terminu zwigzania ofert w przypadku spodziewanego
przekroczenia czasu trwania procedur przetargowych wykraczajacych poza termin zwigzania
oferta,

q) proponowanie wyboru najkorzystniejszej oferty na podstawie oceny ofert,

r) wystgpowanie do kierownika zamawiajgcego o uniewaznienie postgpowania.

2. Komisja konczy prace z dniem podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére byto

przedmiotem postepowania, lub z chwilg uniewaznienia postepowania.

Komisja podejmuje decyzje w obecnosci co najmniej potowy, ale nie mniej niz trzech jej czlonkow.

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia, gtosowania lub na podstawie sumy indywidualnych
ocen cztonkéw Komisji.

5. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na rowna liczbe glosoéw, rozstrzyga
glos przewodniczacego.

98]

§9
Protokol postepowania o udzielenie zamowienia
1. Protokdt postegpowania o udzielenie zamowienia, o ktorym mowa w Ustawie, sporzadza na biezaco
sekretarz Komisji, a po jego zakonczeniu — podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji.
2. Przewodniczacy przedktada protokot postgpowania kierownikowi zamawiajgcego do zatwierdzenia.

§10
Informowanie o pracach Komisji

......

sekretarz Komisji lub osoba upowazniona przez przewodniczacego.

Id: 6DC3A06B-DBAB-4DBD-8D53-95D9326273A1. Podpisany Strona 3



	Zarządzenie
	Paragraf 1
	Paragraf 1 Ustęp 1
	Paragraf 1 Ustęp 2
	Paragraf 1 Ustęp 3
	Paragraf 1 Ustęp 4
	Paragraf 1 Ustęp 5
	Paragraf 1 Ustęp 6

	Paragraf 2
	Paragraf 3
	Paragraf 4
	Paragraf 5
	Paragraf 6

	Załącznik 1

