ZARZADZENIE NR W.0050.1.62.2021
WOJTA GMINY BRALIN

z dnia 15 grudnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu uslugi ""Mobilnego Urzednika" w Urzedzie Gminy Bralin

Na podstawie art. 33 ust. 1 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2021r.
poz. 1372 ze zmianami) zarzgdza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin ustugi ,,Mobilny Urzednik” w Urzedzie Gminy Bralin stanowiacy zalacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bralin.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2022 roku.

Wojt Gminy Bralin

Piotr Hotlo$
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Zakacznik do zarzadzenia Nr W.0050.1.62.2021
Wojta Gminy Bralin z dnia 15 grudnia 2021 r.

Regulamin ustugi ,,Mobilny Urzednik” w Urzedzie Gminy Bralin

§ 1. Stownik poje¢ zastosowanych w regulaminie:

1) Mobilny Urzednik — obstuga uprawnionych mieszkancow Gminy Bralin poza siedziba Urzgdu Gminy
Bralin;

2) Regulamin — regulamin ustugi ,,Mobilny Urzgdnik™;

3) Ustuga — procedura administracyjna badz jej czes¢, lezaca w kompetencjach dziatania Urzgdu Gminy
Bralin, mozliwa do przeprowadzenia poza siedzibg Urzedu Gminy Bralin przez upowaznionegO
pracownika;

4) Klient — osoba uprawniona do skorzystania z obstugi w ramach ,,Mobilnego Urzednika”;

5) Pracownik — osoba zatrudniona w Urzgdzie Gminy Bralin, wydelegowana w ramach wykonywania
obowigzkow stuzbowych do obstugi klientéw poza siedziba Urzedu Gminy Bralin;

6) Miejsce $wiadczenia ustugi — lokalizacja poza siedzibg Urzedu Gminy Bralin, w ktorej odbywa sie obstuga
Klienta w ramach ustugi ,,Mobilny Urzednik”.

§ 2. Osoby uprawnione do korzystania z ustugi Mobilnego Urzednika:

1) Z ustugi Mobilnego Urzednika mogg korzysta¢ mieszkancy Gminy Bralin, bedacy osobami o szczegdlnych
potrzebach, w tym osoby niepetnosprawne, ostabione chorobami, osoby starsze (powyzej 65. roku zycia),
zalezne (powyzej 15. roku zycia), ktore z powodu deficytow zdrowotnych, z czasowym lub trwalym
ograniczeniem mozliwos$ci poruszania si¢, nie moga dotrze¢ do miejsca §wiadczenia ustug publicznych;

2) Za mieszkanca Gminy Bralin uznaje si¢ osobe zamieszkatg w granicach administracyjnych Gminy Bralin.
Ustugi Mobilnego Urzednika nie sa realizowane poza granicami administracyjnymi Gminy Bralin.

§ 3. Zasady wykonywania ustugi Mobilnego Urze¢dnika:
1) Zakres ustug $wiadczonych w ramach Mobilnego Urzednika:

- wydanie odpiséw skroconych, zupelnych lub wielojezycznych z rejestru stanu cywilnego,
- wydawanie decyzji o zmianie imienia lub nazwiska,
- sprostowanie lub uzupehienie aktu stanu cywilnego,
- transkrypcja zagranicznego aktu stanu cywilnego,
- wniosek o zameldowanie/wymeldowanie,
- wniosek 0 wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu,
- wniosek o nadanie numeru PESEL,
- wpis, zmiana, wykreslenie, wznowienie i zawieszenie dzialalnosci gospodarczej,
- wniosek 0 zapewnienie dowozu ucznidow z niepelnosprawnoscia do przedszkoli i szkot,

- wniosek 0 wydanie warunkow technicznych i zasad podtaczenia si¢ do gminnej sieci wodociaggowej oraz
kanalizacji sanitarnej,

- wniosek 0 zawarcie umowy na dostawe wody i/lub odbior $ciekow,
- wniosek o zawarcie umowy 0 prowadzenie odczytow i rozliczen z wodomierza — podlicznika,
- wniosek o0 wydanie zapewnienia 0 podtgczeniu nieruchomosci do sieci wodociagowo — kanalizacyjnej,

- zgloszenie zamiaru usuni¢cia drzew (a),
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- ztozenie wniosku o nadanie nr porzadkowego budynkowi/budynkom,
- ztoZenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o hadanym numerze porzadkowym dla budynku,
- ztozenie wniosku o wydanie decyzji administracyjnej o warunkach zabudowy,

- ztozenie wniosku o wydanie za$wiadczenia o przeznaczeniu dziatki w m.p.z.p. lub Studium
uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego,

- ztozenie wniosku o wydanie wypisu i wyrysu z m.p.z.p.,

- ztozenie wniosku o podziat dziatki,

- ztozenie deklaracji o wysokos$ci oplat za gospodarowanie odpadami komunalnymi,

- zgloszenie eksploatacji przydomowej oczyszczalni $ciekow,

- ztozenie deklaracji dotyczacej zrodet ciepta i zrodet spalania paliw,

- zajecie pasa drogowego drogi gminnej,

- wyrazenie zgody na lokalizacje/przebudowg istniejacego zjazdu z drogi gminnej,

- wyrazenie zgody na lokalizacje/przebudowg istniejacego zjazdu z drogi wewnetrznej,

- ztozenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o powierzchni uzytkéw rolnych, liczbie hektarow
przeliczeniowych,

- ztoZenie wniosku o wydanie zaswiadczenia o hiezaleganiu w optacaniu podatkow,

- ztozenie wniosku o wydanie za$wiadczenia o potwierdzeniu zawarcia umowy dzierzawy gruntOw
rolnych,

- zlozenie  wniosku o zwrot podatku akcyzowego zawartego W cenie oleju napedowego
wykorzystywanego do produkcji rolnej,

- ztoZenie informacji o nieruchomosciach i obiektach budowlanych, o gruntach rolnych, o lasach w celu
ustalenia zobowigzania podatkowego z tytutu podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego u osob

fizycznych,
- ztozenie deklaracji na podatek od nieruchomosci, rolny i le§ny przez osoby prawne,
- ztozZenie deklaracji na podatek od $rodkow transportowych,

- przyjecia o$wiadczenia testatora przez osobe upowazniona, tj: woéjta gminy, sekretarza gminy lub
kierownika Urzgdu Sanu Cywilnego - po§wiadczenie przez jedng z wymienionych oséb o sporzadzeniu
testamentu.

2) Miejscem $wiadczenia ushugi jest miejsce zamieszkania (lub przebywania) osoby uprawnionej do
skorzystania z Mobilnego Urz¢dnika, znajdujace si¢ w granicach administracyjnych Gminy Bralin;

3) Aby skorzysta¢ z ustugi Mobilnego Urzgdnika nalezy dokonaé zgloszenia:
a) telefonicznie pod numerem: 62 78 11 201,

b) poczta elektroniczng — wysylajagc  wiadomos¢ e-mail ze zgloszeniem sprawy na adres:
mobilny.urzednik@bralin.pl,

C) pocztg na adres: Urzad Gminy Bralin ul. Rynek 3, 63-640 Bralin,
d) poprzez platforme¢ e-PUAP, adres skrytki: /06c0b7xkwf/skrytka
e) za posrednictwem osoby trzeciej.

4) Zgloszenia sg przyjmowane codziennie od poniedziatku do pigtku w godzinach pracy Urzedu Gminy
Bralin.

5) W zgloszeniu nalezy krotko wyjasni¢ czego dotyczy sprawa, atakze poda¢ imi¢ i nazwisko, adres oraz
numer telefonu do kontaktu.

6) Zgloszenia o ktorych mowa w pkt. 4 sg obstugiwane w kolejnosci ich przyjecia.
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7) Obstuga Klientow w ramach ushugi Mobilnego Urzednika realizowana jest od poniedziatku do piatku
w godzinach pracy Urzedu Gminy Bralin. O planowanym dniu i godzinie wykonywania ustugi Klient jest
informowany telefonicznie lub poczta elektroniczng przed terminem wykonania ustugi.

8) W przypadku, gdy z przyczyn lezacych po stronie Klienta, ustuga nie moze zosta¢ zrealizowana we
wczesniej ustalonym terminie, Klient jest obowigzany do odwotania zgloszenia najpdzniej w dniu
poprzedzajacym dzien obstugi, w ktérym miato by¢ obstuzone jego zgloszenie, do godziny 14.00.

9) W przypadku, gdy Klient nie dopetni obowigzku okreslonego w § 3 pkt 8 trzykrotnie, kolejne jego
zgloszenia nie bgda przyjmowane.

10) W przypadku, gdy obstuga Mobilnego Urzednika nie moze by¢ zrealizowana z przyczyn lezacych po
stronie Urzedu Gminy Bralin, Klienci beda o tym informowani telefonicznie, nie p6zniej niz dwie godziny
przed ustalonym terminem wykonania ustugi.

§ 4. Opis ushug $wiadczonych w ramach Mobilnego Urzednika:

1) W zakresie ustugi wchodzi wizyta pracownika w miejscu $wiadczenia ustugi, podczas ktorej pracownik:
a) udzieli pomocy w wypehieniu wniosku/deklaracji lub innego formularza,
b) udzieli dodatkowych wyjasnien w odniesieniu do procedury administracyjnej zwigzanej z ustuga,

C) przyjmie wypeliony i podpisany juz wniosek/deklaracje lub inny formularz wraz z zataczonymi
zatacznikami od Klienta, dostarczy go w zamknietej kopercie do Urzgdu Gminy Bralin.

2) Wszelkie inne, poza wnioskiem dokumenty, wymagane do przedstawienia w ramach procedury, Klient ma
obowigzek zgromadzi¢ samodzielnie. W przypadku, gdy Klient posiada taka dokumentacje w dniu
swiadczenia ustugi, pracownik przyjmie ja od klienta razem z wnioskiem i dostarczy do Urzedu Gminy
Bralin.

§ 5. Postanowienia koncowe:

1) W celu zapewnienia bezpieczenstwa Klientom, wizyty w ramach Mobilnego Urzednika beda za kazdym
razem potwierdzane telefonicznie najpdézniej do godziny 10.00 w dniu obstugi zgtoszenia, a w przypadku
zgloszen ktore majg by¢ obshuzone do godziny 10.00 — najpdézniej do godziny 15.30 w dniu
poprzedzajacym wizyte.

2) W ramach telefonicznego potwierdzenia wizyty Klientowi zostang podane imi¢ i nazwisko pracownika,
ktory bedzie dokonywal obstugi. Przed rozpoczeciem obstugi pracownik wylegitymuje sie, okazujac
legitymacje stuzbowa.

3) Wszelkie uwagi dotyczace Mobilnego Urzgdnika nalezy kierowa¢ do Urzedu Gminy Bralin:
a) telefonicznie pod numerem: 62 78 11 201,
b) poczta elektroniczng na adres: mobilny.urzednik@bralin.pl,
C) poczta na adres: Urzad Gminy Bralin ul. Rynek 3, 63-640 Bralin,
d) poprzez platforme e-PUAP, adres skrytki: /06cOb7xkwf/skrytka

4) Wykonanie ustugi Mobilnego Urzgdnika jest nieodptatne — pracownik nie pobiera zadnych optat oraz
naleznosci od 0s6b uprawnionych z tytulu wykonywania ustugi.

5) Pracownik moze odstgpi¢ od realizacji ustugi w przypadku wystgpienia okoliczno$ci zagrazajacych
zdrowiu badz bezpieczenstwu.

Wéjt Gminy Bralin

Piotr Holo$
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