ZARZADZENIE NR W.0050.1.24.2022
WOJTA GMINY BRALIN

z dnia 5 kwietnia 2022 r.

w sprawie odwolania dotychczasowego Inspektora Ochrony Danych w Urzedzie Gminy Bralin
i wyznaczeniu nowego

Na podstawie art. 37 ust. 1 Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) zarzadzam, co nastgpuje:

§1.Z dniem 03 stycznia 2022 r. odwotuje Pana Mariusza Kwasnik z dotychczasowego stanowiska
Inspektora Ochrony Danych (IOD) w Urzedzie Gminy Bralin ipowoluje Panig Natali¢ Ratajewska na
stanowisko Inspektora Ochrony Danych (I0D).

§ 2. Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych (IOD) okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Woéjt Gminy Bralin

Piotr Holo$
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Zatacznik do zarzadzenia Nr W.0050.1.24.2022
Wojta Gminy Bralin
z dnia 5 kwietnia 2022 r.

Zakres zadan Inspektora Ochrony Danych

1. Inspektor Ochrony Danych, zobowiazany bedzie do realizacji zadan okreslonych w art. 39 RODO to jest:

a) informowania Administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy przetwarzaja dane
osobowe, 0 obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy ogdlnego rozporzadzenia RODO oraz innych
przepisow Unii lub panstw cztonkowskich o ochronie danych i doradzanie im w tej sprawie;

b) monitorowania przestrzegania rozporzadzenia RODO, innych przepiséw Unii lub panstw czionkowskich
o0 ochronie danych oraz polityk Administratora lub podmiotu przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych
osobowych, wtym podzial obowigzkow, dziatania zwigkszajace $wiadomos$é, szkolenia personelu
uczestniczacego w operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty;

¢) udzielania na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz monitorowanie jej wykonania
zgodnie z art. 35 RODO;

d) wspolpracy z organem nadzorczym;

e) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem,
w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w art. 36 RODO, oraz w stosownych przypadkach
prowadzenie konsultacji we wszelkich innych sprawach.

2. Inspektor Ochrony Danych wykonuje w szczeg6lnosci:
a) weryfikacje proceséw przetwarzania danych z uwzglednieniem zasad wskazanych w RODO;
b) identyfikacje i aktualizacji zbiorow danych osobowych;

¢) oceng skutkéw planowanych operacji przetwarzania dla ochrony danych osobowych oraz monitorowanie jej
wykonania;

d) weryfikacje¢ klauzul zgod na przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkow informacyjnych,
a w razie potrzeby przygotowanie niezb¢dnych zmian lub opracowanie wtasciwych dokumentow i klauzul;

e) analize stosowanych przez Zleceniodawce techniczno-organizacyjnych srodkéw ochrony, bezpieczenstwa
fizycznego oraz informatycznego zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych;

f) prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych;

g) weryfikuje prawidtowos$¢ zarzadzania upowaznieniami do przetwarzania danych osobowych;

h) weryfikuje prawidtowos¢ zarzadzania ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych;
i) prowadzi korespondencj¢ z organem nadzorczym,;

j) opiniuje wzory dokumentéw dotyczacych ochrony danych osobowych, klauzul zgdéd na przetwarzanie
danych osobowych oraz klauzul obowigzkoéw informacyjnych;

k) prowadzi szkolenia dla pracownikéw z zakresu ochrony danych osobowych;

1) wspiera pracg audytorow zewnetrznych w zakresie ochrony danych osobowych;

m) bierze udziat w kontrolach organu nadzorczego oraz wspoélpracuje z organem nadzorczym;

n) bierze udziat w kontrolach prowadzonych u Zleceniodawcy przez innych administratoréw danych;
0) prowadzi audyty podmiotow, ktorym Zleceniodawca powierzyt przetwarzanie danych osobowych;

p) petni funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach zwiazanych z przetwarzaniem
danych, wtym zuprzednimi konsultacjami, o ktéorych mowa wart. 36 RODO, oraz w stosownych
przypadkach prowadzi konsultacj¢ we wszelkich innych sprawach.
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