ZARZADZENIE NR W.0050.1.73.2022
WOJTA GMINY BRALIN

z dnia 23 wrzes$nia 2022 r.

w sprawie powolania komisji przetargowej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania dla
zadania ,,Wdrozenie elektronicznych ustug publicznych w ramach projektu partnerskiego z udzialem
Gmin Rychtal, Trzcinica oraz Bralin”

Na podstawie art. 30 ust.2 pkt4 w zw. z art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj.
72022 r. poz. 559 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Powoluj¢ komisje przetargowg w sktadzie:
1. Fryderyk Perczak - Przewodniczacy Komisji
2. Karol Wanzek - Zastepca przewodniczacego
3. Marta Poprawa - Sekretarz

4. Krzysztof Wojtczak (pracownik firmy INGENIS) — cztonek komisji merytorycznie odpowiedzialny za
zamoOwienie

5. Kinga Witajewska (pracownik firmy INGENIS) — cztonek komisji merytorycznie odpowiedzialny za
zamowienie

6. Justyna Rojkiewicz — czlonek komis;ji
7. Karolina Drop — cztonek komisji

8. Piotr Szczepaniak — czlonek komisji
9. Jerzy Liebner - cztonek komisji

10. Lukasz Musiat - cztonek komisji

§ 2. Komisja przetargowa, o ktérej mowa w §1 przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie
zamoOwienia publicznego pn. ,,Wdrozenie elektronicznych uslug publicznych w ramach projektu
partnerskiego z udzialem Gmin Rychtal, Trzcinica oraz Bralin”.

§ 3. Komisja Przetargowa pracuje w oparciu o regulamin Komisji Przetargowej, ktory stanowi zalgcznik nr
1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wyznaczam Sekretarza Gminy Bralin jako osob¢ odpowiedzialng za realizacj¢ zarzadzenia.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wéjt Gminy Bralin

Piotr Holo$
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Zatacznik do zarzadzenia Nr W.0050.1.73.2022
Wojta Gminy Bralin

z dnia 23 wrzes$nia 2022 r.

REGULAMIN
Okreslajacy organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkoéw czlonkéw Komisji do
przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,,Wdrozenie elektronicznych
ustug publicznych w ramach projektu partnerskiego z udzialem Gmin Rychtal, Trzcinica oraz Bralin”

Rozdzial 1.
Postanowienia ogdlne

1. W kwestiach nie ujetych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie przepisy ustawy Prawo zamdwien
publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 roku (tj. Dz. U. 2021 r., poz. 1129 z poz. zm. zwana dalej Pzp), akty
wykonawcze wydane na jej podstawie oraz pozostate akty prawne wymienione w w/w ustawie.

2. Regulamin zwany dalej ,,regulaminem” okresla zadania prawa i obowigzki oraz tryb pracy Komisji
powotanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zwanej
dalej "komisja".

3. llekro¢ w regulaminie jest mowa o kierowniku zamawiajacego nalezy pod tym pojeciem rozumie¢ takze

osob¢ wykonujacg czynnosci zastrzezone dla kierownika zamawiajacego.

4.Za przygotowanie postepowania aw szczegélno$ci za: opis przedmiotu zamowienia, szacowanie
warto$ci zamowienia, okre§lenie warunkow udziatu w postepowaniu, okreslenie kryteriow oceny ofert zgodnie
z obowigzujagcym prawem a pozniej realizacje umowy odpowiadaja Czlonkowie Komisji merytorycznie
odpowiedzialni za zamowienie - Pani Kinga Witajewska i Pan Krzysztof Wojtczak.

5. W zakresie administracyjnym w szczegoélnosci za przeprowadzenie procedury udzielenia zamdwienia
publicznego 1odpowiednie jej udokumentowanie zgodnie zobowigzujacym prawem i wewngtrznymi
uregulowaniami odpowiada Sekretarz komisji a w przypadku jego nieobecnosci pozostali cztonkowie komisji.

Rozdzial 2.
Powolanie komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Komisja rozpoczyna dziatalno$¢ z dniem powotlania, chyba Ze co innego postanowiono w dokumencie
o powotaniu komisji.

2. Czlonkowie komisji wykonujg powierzone im czynno$ci w sposob bezstronny, rzetelny i obiektywny,
kierujac si¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doswiadczeniem.

3. Cztonkowie komisji zobowigzani sg do ochrony tajemnicy chronionej na podstawie odrebnych przepiséw
oraz do przestrzegania szczegdlowych wymagan izasad dotyczacych ochrony informacji niejawnych
okreslonych w odrgbnych przepisach.

4. Komisja moze wnioskowa¢ do kierownika zamawiajacego o powotanie bieglego do wykonania
okreslonych w toku jej prac czynnosci. We wniosku Komisja okresla zasady wspotpracy z biegtym oraz zakres
prac, ktory ma wykona¢ powotany biegly.

5. Kierownik zamawiajacego moze wskaza¢ sposrod cztonkéw komisji osoby, ktére jako jedyne beda
dokonywaty oceny ofert w zakresie kryteriow oceny ofert. Moze to by¢ nawet jedna osoba.

Rozdzial 3.
Zadania czlonkéw komisji do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Przewodniczacy komisji w szczegdlnosci:
a) kieruje pracami komisji;
b) wyznacza miejsce i termin posiedzen Komisji;

¢) wnioskuje do kierownika zamawiajgcego o zmiang sktadu Komisji;
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d) wnioskuje do kierownika zamawiajacego, o zgode na korzystanie z opinii ekspertow, biegtych;
e) nadzoruje prawidtowe prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego;

f) informuje kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego;

g) dokonuje indywidualnej oceny ofert;
h) nadzoruje dostep zainteresowanych wykonawcdéw do dokumentacji postgpowania;
i) sktada oswiadczenie o okolicznosciach okreslonych w art. 56 ust. 2 Pzp oraz art. 56 ust.4 Pzp;

2. Czlonkowie Komisji merytorycznie odpowiedzialni za zamoéwienie — Pan Krzysztof Wojtczak i Pani
Kinga Witajewska w szczegdlnosci:

a) odpowiadajg za prawidlowe i zgodne z obowigzujacym prawem okreslenie, z nalezytg starannoscig wartosci
zamowienia;

b) proponuja tryb udzielenia zamowienia wraz z jego uzasadnieniem,;
¢) odpowiadaja za opis przedmiotu zamdwienia przygotowany zgodnie z obowigzujagcym prawem;
d) proponuja termin realizacji zamowienia;

e) odpowiadaja za prawidlowe okreslenie wymagan dotyczacych wykonawcow w zakresie niezbednych
kwalifikacji, uprawnien, posiadanego do$wiadczenia iwiedzy w wykonywaniu podobnych zamodwien,
potencjatu technicznego, kadrowego, sytuacji ekonomicznej i finansowej itp. w przypadku, gdy majg one
istotne znaczenie przy realizacji zamdowienia;

f) proponuja kryteria oceny ofert wraz z ich opisem ize wskazaniem ich znaczenia oraz sposob oceny ofert
(najlepiej za pomoca wzoru matematycznego);

g) w przypadku, gdy przewidziano mozliwos¢ sktadania ofert cze¢sciowych - proponujg opis odpowiednich
czgsci zamoOwienia, na ktore moga by¢ ztozone oferty;

h) opracowuja odpowiedzi na zapytania wykonawcow;

i) dokonuja indywidualnej oceny ofert pod katem zgodnosci oferty z SWZ a w szczegdlnosci z okreslonymi
warunkami udziatu w postgpowaniu oraz oceng probek;

j) odpowiadaja za projektowane postanowienia umowy w sprawie zamowienia publicznego, ktére zostana
wprowadzone do tresci tej umowy;

k) sktadajg o§wiadczenie o okoliczno$ciach okreslonych w art. 56 ust 2 Pzp oraz art. 56 ust.4 Pzp;
3. Sekretarz Komisji w szczegdlnosci:
a) przygotowuje materiaty na posiedzenia komisji, ktore moga odbywac si¢ trybem obiegowym,;
b) odpowiada za sporzadzanie protokotow z posiedzen komisji;
c¢) odpowiada za sporzadzanie dokumentacji z catego postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;
d) dokonuje indywidualnej oceny ofert;

e) przygotowuje dokumentacje postgpowania w celu przekazania jej wilasciwym organom prowadzacym
postepowania wyjasniajace lub kontrolne;

f) przedktada kierownikowi zamawiajacego projekty pism, w szczegolnosci w sprawie: wykluczenia
wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia post¢powania;

g) odbiera os$wiadczenia kierownika zamawiajacego, czlonkow komisji oraz innych osob wykonujacych
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego po stronie
zamawiajacego lub os6b mogacych wptynaé na wynik tego postepowania lub osoby udzielajace zamoéwienia
o okolicznosciach okreslonych w art. 56 ust 2 Pzp; oraz art. 56 ust.4 Pzp;

h) uprzedza osoby sktadajace oS$wiadczenie o okolicznos$ciach okreslonych w art. 56 ust. 2 Pzp oraz
art. 56 ust.4 Pzp o odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego o$wiadczenia;

i) sktada o$wiadczenie o okoliczno$ciach okreslonych w art. 56 ust 2 Pzp oraz art. 56 ust.4 Pzp.
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4. Pozostali cztonkowie komisji w szczegdlnosci:
a) dokonujg indywidualnej oceny ztozonych ofert,
b) sktadajg oswiadczenie o okolicznosciach okreslonych w art. 56 ust 2 Pzp oraz art. 56 ust.4 Pzp

Rozdzial 4.
Odwolanie czlonka komisji przetargowej

1. W przypadku zaistnienia okolicznos$ci, o ktérych mowa w art. 56 ust 2 Pzp lub art. 56 ust 4 Pzp,
odpowiednich cztonkéw komisji odwotuje i wylacza kierownik zamawiajacego,

2. Kierownik zamawiajacego w miejsce odwotlanego lub wylaczonego cztonka komisji powotuje nowego
cztonka komisji.

Rozdzial 5.
Przygotowanie i prowadzenie postepowania

1. Przygotowanie postgpowania polega na opracowaniu i przedtozeniu do zatwierdzenia przez kierownika
zamawiajgcego niezbednych dokumentow umozliwiajacych rozpoczecie i prowadzenie postgpowania, a takze
zawarcie waznej umowy.

2. Stosownie do zaproponowanego trybu, komisja lub wskazana osoba opracowuje iprzedktada do
zatwierdzenia kierownikowi zamawiajacego dokumenty umozliwiajace wszczecie postgpowania;

3. Zatwierdzenie dokumentéw o ktorych mowa w pkt 2, jest rownoznaczne z wyrazeniem przez kierownika
zamawiajgcego zgody na przeprowadzenie postepowania w danym trybie zgodnie z obowigzujacym prawem.

Rozdzial 6.
Wybér najkorzystniejszej oferty

1. Wyboru najkorzystniejszej oferty dokonuje kierownik zamawiajacego, na podstawie propozycji
przedstawionej przez Komisje.

2. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty sposréd ofert nie odrzuconych na podstawie
zbiorczego zestawienia oceny ofert.

Rozdzial 7.
Zakonczenie prac komisji

1. Komisja konczy dzialanie zchwila wykonania ostatniej czynnos$ci w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego, to jest z chwila:

1) zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego albo
2) uniewaznienia post¢powania.

co stanowi podstawe do ostatecznego zatwierdzenia protokolu postepowania przez kierownika
zZamawiajacego.
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