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ZARZADZENIE Nr 32/2012
WOJTA GMINY BRALIN
z dnia 26 czerwca 2012r.

w sprawie wprowadzenie regulaminu kontroli materiatow bibliotecznych
w Bibliotece Publicznej w Bralinie.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2001 roku Nr 142 poz. 1591 z péz. zm.), w zwigzku z
Rozporzagdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia z 29 pazdziernika
2008 roku w sprawie sposobu ewidencji materiatdow bibliotecznych (Dz.U. z 2008 r. nr
205, poz. 1283) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.
1. Wprowadzam Regulamin kontroli materiatéw bibliotecznych w Bibliotece Publicznej w
Bralinie, ktorego tekst stanowi zatgcznik do zarzgdzenia.
2. Regulamin okre$la tryb, metode , przewidywany czas trwania skontrum, oraz
sposdb funkcjonowania biblioteki na czas przeprowadzania skontrum.

§2
Powotuje komisje skontrowa do przeprowadzenia w Bibliotece Publicznej w Bralinie
kontroli materiatéw bibliotecznych.

§3

W sktad komisji Skontrowej powotuje nastepujgce osoby:
1. Kuropka Marzena - przewodniczgca

2. Gawet Karolina - cztonek
3. Kosakiewicz Dawid - cztonek

§5
Skontrum, nalezy przeprowadzi¢ zgodnie z zasadami okreslonymi w podanym na

wstepie Rozporzadzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego i regulaminem
stanowigcym zatgcznik do zarzgdzenia.

§6

Zarzagdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik
do Zarzadzenia Nr 32/2012
Woéjta Gminy Bralin z dnia 26 czerwca 2012.

REGULAMIN KONTROLI MATERIALOW BIBLIOTECZNYCH
W BIBLIOTECE PUBLICZNEJ W BRALINIE

ROZDZIALI.
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Kontrola materiatow bibliotecznych, zwana dalej skontrum, polega na:
1. Poréwnaniu zapiséw w ksiegach inwentarzowych ze stanem faktycznym
materiatéw.
2. Stwierdzeniu i wyjasnieniu roéznic miedzy zapisami ewidencyjnymi, a stanem
faktycznym zbioréw oraz ustaleniu ewentualnych brakow.

§2
Skontrum przeprowadza komisja skontrowa, zwana dalej ,komisjg”, ktéra dziata na
podstawie niniejszego regulaminu.

§3
Zadaniem komisji skontrowej jest przeprowadzenie kontroli cato$ci materiatéw
bibliotecznych w terminie od 02 lipca 2012r. do 18 lipca 2012r.

§4
1. Biblioteka podczas przeprowadzania skontrum powinna by¢ zamknieta a na czas
trwania tych czynnosci zawiesza sie wypozyczanie iprzyjmowanie zwrotéw
materiatéw bibliotecznych.
2. O zamknieciu biblioteki Dyrektor zawiadamia uzytkownikéw przez wywieszenie
informacji na zewnatrz biblioteki.

ROZDZIAL 1.
SKONTRUM

§5
Skontrum obejmuje materiaty biblioteczne znajdujgce sie w bibliotece oraz wydane
poza biblioteke tzn. wypozyczone czytelnikom do domu oraz innym bibliotekg i
instytucja.

§6
1. Komisja przeprowadzi skontrum drogg bezposredniego spisywania ksigzek z potek
na arkusze kontroli.
2. Ksigzki znajdujace sie u czytelnikow zostang naniesione na arkusze kontroli z kart
ksigzek wypozyczonych.
3. Ubytki ksigzek zostang naniesione na arkusze kontroli zgodnie z zapisami w
ksiegach inwentarzowych ksiegozbioru.
§7
1. Za braki uznaje sie materiaty biblioteczne, ktérych nie odnaleziono na poétce, ani tez
nie odnaleziono dowodu ich wydania poza biblioteke.



2. Materiaty biblioteczne nieodnalezione podczas skontrum po raz pierwszy uznaje
sie za braki wzgledne, ktoére nie podlegajg odpisaniu i pozostajg w zawieszeniu do
nastepnego skontrum. Przy ponownym skontrum uznaje sie je za braki
bezwzgledne (zawinione lub niezawinione).

3. Za braki niezawinione uznaje sie braki powstate z przyczyn niezaleznych od
pracownikéw odpowiedzialnych za zbiory, zwigzanych z charakterem pracy
biblioteki (np. wolny dostep do potek) lub powstate z innych przyczyn (np. kradziez)

4. Za braki zawinione uznaje sie braki powstate w wyniku niedopetnienia przez
pracownikéw obowigzkéw stuzbowych poprzez zaniedbanie.

5. Roszczenia z tytutu brakéw zawinionych okresla sie wedtug oszacowanej warto$ci
poszczegolnych woluminéw lub daje mozliwo$ci przekazania innej ksigzki, jednak
nie mniejszej wartosci przydatnej dla biblioteki.

6. Materiaty uznane za braki bezwzgledne po zatwierdzeniu wpisuje sie do rejestru
ubytkow.

7. Jes$li materiaty uznane za braki bezwzgledne i zarejestrowane jako ubytki zostang
odnalezione, to nalezy je traktowac jako nowe wptywy, pod warunkiem, ze nie sg
zniszczone, a ich tres¢ nie ulegta dezaktualizacji.

§8
1. Po zakonczeniu kontroli komisja skontrowa sporzadza w dwéch egzemplarzach
protokot, ktéry powinien zawierac:
1) ustalenia dotyczgce stanu ewidencji i stanu faktycznego materiatow
bibliotecznych,
2) stwierdzenie liczby ewentualnych brakéw i ich wartosci,
3) wnioski wraz z uzasadnieniem w sprawie nieodnalezionych brakéw materiatow,
4) ustosunkowanie osoby materialnie odpowiedzialnej do wnioskdéw komisji.

2. Do protokotu nalezy dotgczy¢:
1) wykaz brakéw wzglednych,
2) wykaz brakow bezwzglednych,
3) arkusze kontroli (dotgczy¢ do egzemplarza protokotu pozostajgcego w
bibliotece),
4) Zarzadzenie Wojta w sprawie skontrum,

ROZDZIAL 1II.
POSTANOWIENIA KONCOWE

§9
Kierownik jednostki kontrolowanej po zapoznaniu sie z protokotem komisji skontrowej
ustosunkowuje sie do wnioskéw zamieszczonych w protokole.

§10
Komisja przedstawia protokét skontrum Woéjtowi Gminy Bralin wraz ze swoimi
uwagami.
Wojt dokonuje oceny zgodnosci przeprowadzonego skontrum z postanowieniami
niniejszego regulaminu.

§ 11
Po zaopiniowaniu i zatwierdzeniu protokotu przez Wojt Gminy Bralin, braki
bezwzgledne wykresla sie z ksiegi inwentarzowej ksiegozbioru i wplsuje S|¢ do
rejestru ubytkow. ’




