W.0050.4.2013

Zarzgdzenie nr 4/2013
Wajta Gminy Bralin
z dnia 14 lutego 2013r,

w sprawie powolania komisji konkursowej w celu opiniowania ofert zlozonych
w otwartych konkursach ofert na realizacj¢ zadan publicznych

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(1j. Dz. U, z 2001r. Nr 142, poz, 1591 z pozn. zmianami) oraz art. 13 ust. 2a, 2b, 2¢ ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003r. o dzalalno$ci pozytku publicznego 1 o wolontariacie
(tj. Dz. U, z 2010r, Nr 234. poz. 1536 z p6zn, zmianami) zarzadza si¢ co nasigpuje:

§1

Powoluje si¢ komisje konkursowa w celu opiniowania ofert zlozonych w otwartych
Konkursach ofert na realizacje zadan publicznych w skladzie;

i

. Wioleta Zalesinska - przewodniczacy, przedstawiciel Urzedu Gminy Bralin,
Malgorzata Krzak - zaslgpea przewodniczgeego, przedstawiciel Urzedu Gminy
Bralin,
Magdalena Gnitecka - sekretarz, przedstawiciel Urzedu Gminy Bralin,
Marcin Wlodarczyk - czionek, przedstawiciel  Stowarzyszenis  Spoleczno-
Kulturalnego ., Solidami w dziataniu™,
Marek Fras - czlonek, przedstawiciel Zarzado Oddzialue  Gminnego

ZOSP R w Bralinie.

§2

Pracami komisji konkursowej kieruje Przewodniczacy.

§3
Regulamin pracy komisji konkursowe)j stanowi zatgcznik nr 1 do ninigjszego zarzadzenia,
Tract moc zarzadzenie Ny 51/2011 Wojta Gminy Bralin z dnia 18 pazdziernika 201 1r.

§5
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy Bralin,

§6 N
Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania, )

Waorr
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Zalgeznik nr 1do
Zarzgdzena Nr . 42013
Wapta Gminy Bralin

7 dnig 14 Jutego 20035

REGULAMIN PRACY KOMISJI KONKURSOWEJ

Rozdzial |

Postanowienia ogdlne

§1

. Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, dziala na podstawie ustawy z dma 24

kwietnia 2003r. o dzialalnosei pozytku publicznego i o wolontariacie (4, Dz. U. z 2010r,
Nr 234, poz. 1536 z péin, zm,) oraz corocznie uchwalanego przez Rade Gminy Bralin
Programu Wspdlpracy 2z Organizacjami Pozarzadowymi oraz innymi podmiotami
prowadzacymi dzialalno$¢ pozytku publicznego.

Komisja realizuje zadania na zasadach okredlonych w niniejszym Regulaminie.

§2

Do podstawowych zadan Komisji nalezy:

1)

rozpatrywanie 1 ocena ofert pod wzgledem celowosei realizacji zadama publicznego,
uwag i wnioskow zlozonych przez organizacie pozarzadowe oraz inne podmioty
prowadzgce dziatalnogé pozytku publicznego,

podejmowanie decyzji o trybie zlecenia realizacji zadania publicznego dla zlozonej
oferty,

wybor najkorzystniejszej oferty realizacji zadania publicznego.

przedlozenie Waojtowi Gminy Bralin propozycji co do wyboru najkorzysiniejsze)
oferty,

opracowywanie | prowadzenie dokumentacji z postgpowania konkursowego
oraz pozostalych prac komisji.

Komisgja jest organem opiniodawezym w zakresie ustalenia wysokosel dofinansowania
najkorzystniejszych ofert realizacji zadan publicznych.

Wojt Gminy Bralin moze okreslic, w drodze uchwaly, zadania inne niz wymienione
wost. 1.
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Rozdzial 11
Sklad i posiedzenia Komisji
§3

Komisja sklada si¢ z 5 edonkow, w tym:
1) Przewodniczacego
2) Zastgpey Przewodniczicego
3} Sekretarza
Pracami Komisji kieruje Przewodniczgey. ktory przewodniczy obradom Komisji
I reprezentuje ja na zewngtrz.
W przypadku nieobecnosei Przewodniczgeego jego obowigzki pelni Zasigpea,
Sekretarz zapewnia obstuge administracyjng 1 organizacyjng Komisji.

§4

. Czlonkowie Komisji obiektywnie i rzetelnie wykonuja powierzone im czynnoscel, kierujac

si¢ wylgcznie przepisami prawa, posiadang wiedza i do$wiadczeniem,

. Czlonkowie Komisji obowigzani 8§ do zagwarantowania 1 przestrzegania zasad

efektywnodei, jawnosei i uczeiwej konkurencii oraz traktowania wszystkich oferentow
na rownych prawach.
§5

Czionkowie maja prawo vczesiniczenia we wszystkich pracach Komisji.

Czlonkowie majg prawo welgdu do wszystkich dokumentow zwigzanych z pracy Komisji,

w szezegolnosei przegladania ofert, zalgeznikow, pisemnych wyjasunien zloZzonych przez

oferenta.

Czlonkowie maja prawo zglaszania zastrzezen, co do podejmowanych prac Komisji

do Przewodniczacego Komisji lub Wajta Gminy Bralin.

Do obowigzkow czionkéw Komisji nalezy w szezegéInoscei:

I} czynny udzial w pracach Komisji.

2)  wykonywanie polecen Przewodniczacego, dotyezaeych realizaci zadan Komisji,

3) niezwloczne informowanie Przewodniczacego o okolicznodeiach uniemozliwiajgcych
wykonywanie obowiazkow czionka Komisji.

§6

. Komisja obraduje na posiedzeniach niejawnych, na ktorych odbywa sig ocena formalna

i meryloryczna ofert.

W obradach Komisji uczestnivzg jej czlonkowie. Przewodniczacy Komisji moze zaprosic
do udzialu  w posiedzenin  kierownikow referatow 1 Kierownikow  jednostek
organizacyjnych Urz¢du Gminy Bralin lub pracownikdw przez nich wyznaczonych.
Komisia moze zaprosi¢ oferentdw do udzialu w posiedzeniu w celu zlozenia wyjasnien
oraz zapewnienia o zgodnosei zawartych informacji w ofercie i zalycznikach ze stanem
faktycznym,

Udzial osob, o ktérych mowa w ust, 2, nie moze budzi¢ uzasadnionych watpliwosci,
co do ich bezstronnosci w postgpowaniu kenkursowym.
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§7

Uchwaly Komisji podejmowane sg zwykla wigkszoscig glosow w obeenosel, co najmniej
2/3 ogoinej liczby czlonkow, w tym Przewodniczacego lub jego Zastepey.

Podczas glosowania ezlonkowie zespolu ni¢ moga wstrzymaé sie od glosu. W przypadku
rownej liczby glosdw decyduje glos Przewodnicziycego lub Zastgpey.

Rozdzial 111

Postgpowanie konkursowe

§8

Postgpowanie konkursowe dzieli si¢ na dwa etapy:

1) ocena celowosei realizacji okreslonego zadania publicznego na podstawie zloZzonej
oferty, spelnienie przeéz oferenta wymogdw formalnych oraz wybor trybu zlecenia
zadania publicznege do realizacii.

2) otwarty konkurs ofer,

Przed ogloszeniem otwartego konkursu ofert Komisja, na posiedzeniv nicjawnym,

zapoznaje sig 2 treScig ofert, ustala, czy oferty odpowiadaja wymogom formalnym

i rozstrzyga o celowoscei realizacji okreslonego zadania przez oferenta oraz trybie zlecenia

tego zadania,

W drugim etapic Komisja dokonuje oceny merytoryczne) ofert oraz wybiera

najkorzystiniejsza oferte.

§9

. W pierwszej kolejnosei Komisja sprawdza, czy podmioty skladajgee ofertg spelniaja

nastgpujace wymogi formalne:

1) niedzialaja w celu osiggnigcia zysku,

2) dzialajg na rzecz spolecznosei Gminy Bralin,

3) prowadzg dzialalno$¢ statutowsg w dziedzinie objetej konkursem,

4)  wystepuje zgodnosé zlozone) oferty z zakresem ogloszonego konkursu,

5) oferta zostala podpisana przez osoby upowaznione do reprezentacii.

Oferta podmiotu, kiéry nie spelnia chociazby jednego z wymogéw przewidzianych
w ust. ], zostanie natychmiast odrzucona.

§ 10
Do konkursu dopuszeza sig jedynie projekty zgloszone na obowiazujacyeh formularzach

ofert,
Niedopuszezalne jest nanoszenie jakichkolwiek zmian w formularzu oferty.
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§11

Oferta musi spelnia¢ nastgpujace warunki:

1) oferta musi by¢ kompletna i zawieraé jasne odpowiedzi na wszystkie wymagane
pvtania,

2) formularz musi by¢ wypelniony w sposdb przejrzysty i czytelny,

3) w przypadku, gdy pytanie nie dotyczy wnioskodawey, czy zglaszanego zadania,
nalezy to zaznaczy¢ wpisujac ,.nie dotyezy™ lub liczbe 0" w przypadku, gdy sa to
wartoscl liczbowe.

W przypadku ogloszenia otwartego Konkursu ofeit, ofert¢ wraz z peina dokumentacis

skiada si¢ w terminie wskazanym w ogloszeniu,

Za kompletno$é oferty odpowiada oferent.

Oferty nickompletne, nieprawidlowo wypelnione, bgdz zloZzone po terminie okreslonym

w ogloszeniu o konkursie, zostang odrzucone.

Do ofert zalgeza sig nastgpujgee dokumenty:

I) statut organizacji,

2) akwalny odpis z wlasciwego rejestru,

3) sprawozdanie merytoryczne i finansowe za ostatnt rok,

Ocena formalna oferty dokonywana jest przez czlonkéw Komisji przy pomocy formularza

stanowigeego zalgeznik nr 1 do regulaminu.

§12

Po Zozenin oferty Komisja rozpatruje celowos¢ realizacii okreSlonego  zadania

publicznego, stosujac nastgpujace kryteria:

1) stopien. w jakim oferta odpowiada priorytetowym kierunkom dzialania okreslonym
w Programic Wspolpracy z Organizacjami Pozarzadowymi na dany rok.

2) stopien, w jakim oferta daje gwarancje realizacji zadania publicznego,

3) rodzaj okreslonego zadania oraz §rodki dostepne na jego realizacig,

4) korzyéei wynikajgce z realizacji zadania publicznego.

W przypadku stwierdzenia celowosei realizacji okreslonego zadania publicznego,

Komisja rozstrzyga o trybie zlecenia realizacji zadania, W przeciwnym razie oferta

zoslaje odrzucona.

W przypadku zlozenia oferty przed ogloszeniem otwartego konkursu ofert, Komisja

wzywa oferenta do uzupelnienia w wyznaczonym terminie, dokumentow wymaganych

wogloszeniu, a nie zlozonych w ofercie. Brak chocby jednego z wymaganych

dokumentow, skutkuje odrzuceniem oferty

O podjetej decyzji powiadamia si¢ oferenta w terminie nie przekraczalnym 2 miesiecy

od dnia zlozenia oferty.

§13

Zlecenie realizacji zadania odbywa sic w trybie konkursowym po przeprowadzeniu
otwartego konkurs ofert,

Odstepuje si¢ od przeprowadzenia otwartego konkursu ofert tylko wiedy, gdy przepisy
odrgbne tak stanowig, pod warunkiem, ze okreslone zadanie moze byé zrealizowane
efektywniej, w szezegblnosci poprzez zakup uslug na zasaduch i w trybie okre§lonvm
w przepisach o zamowieniach publicznych, przy pordwnywalnosei metod kalkulacji
kosztaw oraz pordwnywalnosei opodatkowania,



'..p.l

b

‘i

h

[

3

Szezegblowy tryb przeprowadzania otwartych kounkurséw ofert, zasady i kryteria
stosowane przy wyborze najkorzystniejsze) oferty, standardy wiadciwe dla realizacii
danego zadania i sposéb przyznawania dotacji okreslane sg w  ogloszeniach
o przeprowadzeniu  otwartego  konkursu ofert na realizacje okreslonych zadan
publicznych.

§14

Komisja otwiera konkurs ofert, w terminie okreSlonym w ogloszeniv o otwartvym
konkursie ofert, na posiedzeniu jawnym.,

W chwili otwarcia Przewodniczgcy Komisji stwierdza prawidlowosé ogloszenia
otwarlego konkursu ofert oraz liczbg zgloszonych ofert.

Przewodniczacy bezposrednio po rozpoczeciu konkursu oglasza rodzaj okreslonega
zadania publicznego, termin i zakres jego realizacji oraz kwote, jaka zamierza si¢
przeznaczyé na realizacje tego zadania.

Po otwarciu kazdej z ofert. Przewodniczacy Komisji oglasza nazwe oferenta, rodzaj
zadania, termin realizacji zadania, oraz kwotg wnioskowana w ofercie.

Dzialalnosé Komisji odnotowana zostaje na obowigzujacych w  postepowaniu
formularzach, stanowiacych zalaczniki do protokotu postgpowania.

Sekretarz zapewnia prawidlowy obsluge oraz sporzadza protokdl z prac Komisji.

§15

Komisja dokonuje oceny merytorycznej ofert, na posiedzeniu niejawnym, w oparciu
o kryteria ustalone w ogloszeniach o przeprowadzeniu otwartego konkursu ofert
na realizacje okreslonego zadania publicznego.

W trakeie oceny ofert Komisja okresla, czy kazda z ofert odpowiada kryteriom
i standardom wiasciwym dla realizacji okreslonego zadania publicznego oraz warunkom
i zusadom okreslonym w ogloszeniu, o ktdrym mowa w ust. 1.

W toku dokonywania oceny merytoryeznej zlozonych ofert. Komisja moze zadad
od oferentow zlozenia wyjasnient dotyezgeyeh tresci zgloszonych ofert,

Kazdg ofertg rozpatruje sig indywidualnie popreez przyznanie okreslongj liczby punktow
na formularzu oceny merytorvezne), stanowigeym zalgeznik nr 2 do regulaminu.

Oceng merytoryezng oferty stanowi suma ocen czastkowych przydzielonveh ofercie
na formularzu ocen przez cztonkow Komisji.

§ 16

. Komisja w trybie otwartego konkursu ofert moze:

1) wybra¢ najkorzystniejszi ofert¢, rowniez w przypadku, gdy w wyniku ogloszenia
otwartego konkursu ofert zostala zgloszona jedna oferta.

2) dokona¢ wyboru wigeej niz 1 oferty,

3) odrzucié wszystkie oferty, jezeli nie wynika z nich mozliwosé wlasciwe] realizacji
okreslonego zadania, '

4) przeprowadzi¢ negocjacje dotyczgce kosztow realizaci okreslonego zadania w trybie
zakupu ushug z oferentami. ktérzy zlozyli najkorzystniejsze oferty.

Przypadku odrzucenia wszystkich ofert.  postgpowanie  konkursowe pozostaje

bez rozstrzygnigcia.
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§17

. Za najkorzystniejszg oferte bpdzie uznana oferta, kiéra uzyska najwigksza liczbg punktow

na formularzu oceny merytoryeznej.
Po zakofczeniu otwartego konkursu ofert sporzgdza sig zbiorczy formularz oceny
merytoryczne] ofert, ktéry stanowi zalgeznik nr 3 do regulaminu,

§18

Komisja na podstawie informacji zawartych w ofercie propomuje kwote dofinansowania.
Komisja moze wskazaé pozycje wymienione w budzecie oferty, ktore zostana objete
dofinansowaniem.

Komisja moze okresli¢ wysokos¢ kwot na wybrane pozycje budZetu danej oferty.

Rozdzial IV
Postanowienia kofncowe
s

Dla kazdej oferty Komisja sporzadza oddzielny formularz oceny.

Po zakofczeniu postgpowania konkursowego Komisja sporzgdza zbiorczy formularz
oceny merytoryeznej ofert wraz z propozycja kwol dotacii na realizacje poszezegdlnych
zadan,

Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokol.

Protokoly podpisuje Przewodniczacy i czionkowie Komisii.

Przewodniczacy Komisji przedstawia Wojtowi Gminy Bralin protokét z posiedzenia
Komisji ornz zbiorezy formularz oceny merytoryezne) ofert wraz z propozycja kwot
dotacji na realizacj¢ poszezegdlnych zadan. ' '

§20

. Ostateczng decyzje o wyborze najkorzystniejszej oferty na realizacj¢ okreslonego zadania

podejmuje Wojt Gminy Bralin.

Decyzja Waopta o przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu
przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego i nie przystuguje od niej odwolanie.
Z podmiotem, ktérego oferta okazala sig najkorzystniejsza, Wojt Gminy Bralin zawiera
umowe na realizacje okreSlonego zadania publicznego.

W przypadku nie podpisania umowy przez oferenta, kiérego oferta zostata wybrana jako
najkorzystniejsza, z przyczyn lezgeych po jego stronie, postgpowanie konkursowe uwaza
si¢ za zokonczone hez rozstrzygnigeia,
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§21

. Wyniki konkursu zostang opublikowane w Biuletynie Informacji Publicznej, na stronie

internetowej Gminy Bralin oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bralin.
Po zakoniczeniu prac Komisji jej Przewodniczgey przekazuje dokumentacje postgpowania

do Referatu Oswiaty. Kultury, Sportu i Promocji Gminy w eelu jej przechowania zgodnie

Z przepisami prawa.
§22

Regulamin wehodzi w zycie z dniem podpisania.

Traci moe Regulamin Pracy Komisji Konkursowej stanowigey Zalaeznik do Zarziadzenia
Nr 5172011 Wéjta Gminy Bralin z dnia 18 paZdziernika 201 Ir.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje sig przepisy ustawy
zdnia 24 kwietnia 2003r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie
(). Dz. U. 22010r., Nr 234, poz. 1536 z pozn. zm.).




Zalgeznik nr 1
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY FORMALNEJ OFERTY

na realizacje zadania:

(nazwa zadania)

Nazwa oferenta
Numer oferty:

. Warunki formalne TAK (T)| NIE (N)

Czy oferta zostala ziozonn przez podmiot uprawniony do uczestnictwa w
otwartym konkursie ofert? — § 9 Regulaminu pracy Komisji Konkursowej

2. [Cay oferta zostala zlozona na obowigzujacym wzorze oferty? -

3. |Cazy oferta spelnia wymagania okreslone w § 11 pkt 17

4 ("zy oferta zostala ztozona w terminie okreslonym w ogloszeniu o otwartym
© |konkursie ofert?

5. |Czy w ztozonej ofercie przedstawiono szezegdlowy plan finansowy zadamia? -

6. |Cazy w zlozonej ofercie przedstawiono szezegdlowy plan rzeczowy 2adania? -

7. |Czy do oferty dolaczone sa wszystkie wymagane zalgezniki? -

Oferta spetnia warunki formalne 1 jest dopuszezona do oceny merytoryeznej -

Komisja stwierdza celowosé realizacji zadania publicznego TAK / NIE

Trvh zlecenia realizac)i zadania:

Komisja  rekomenduje  realizacjy  zadania  finansowadé w  formie  wspierania/powierzenia®
wykonanin zadania

Podpis Przewadniczgcego Komisji Podpisy czlonkéw Komisji:
............................................... | deaiaie Tl A S i e i oy
2.
Rie

*nie potrzebne skreshic




Zalgeznik nr 2
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowej

FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERTY

na realizacje zadania

(nazwa zadania)

Nazwa oferenta:

Nroferty:

Skala ocen

los¢ przyznanych
preez Komisye

punktiw
Menytoryczna wartosé oferty:
a) zgodnosté tematyvki | zakresu oferty z priorytetowymi kierunkami dziatan B-10
Gmimny
. I. | b) zbleanos¢ tematvki i 2akresu oferty z celami konkursu 0-10
¢) zgodnodé tematyki i zakresu oferty ze standardami winsciwymi dla 0-10
realizacjt zadania
d) zgodnosé tematyki i zakresu oferty z celami statutowymi oferenta 0-10
1. Koszty oferty wodmesieniu do zakresu rzeczowego zadania:
) wysokos¢ whkladu wlasnego wnioskodawey 0-10
2. | b) udzial innych Zrodet finansowania 0-10
c) struktura wydatkéw 0-10
) pozalinansowy wklad wlasny w realizacje zadania 0-10
Wymieme korzysci dla spolecznosci lokalnej:
a) zapotrzebowanie spoleczne na ustugi swiadczone w ramach oferty 0-10
3. | b) adresar oferty, sradowisko i liczba osob abjetyeh oferty 0-10
¢} perspektywa kontynuacji zadania | potencjalne Zrodla jej dalszego 0-10
finansowania
4 Dotychezasowe doswiadezenie i osiggnigeia w realizacji zadan podobnego 0:10
U | rodiaju '
5. | Zakladane rezultaty realizacji zadunia 0-10
. 6. | Posiadane zasoby kadrowe 0-10
7. | Deklarowane elementy promocji Gminy Bralin 0-10
RAZEM 0-150
Podpis Przewodniczycego Komisji Podpisy czlonkéw Komisji:
............................................. Y S T - Ay s~
T m—
3 idsaaipevesansrainessisarviy
Bralin, dnia ... Wi A e cidaase e assniy r.



Zalgcznik nr 3
do Regulaminu Pracy Komisji Konkursowe|

ZBIORCZY FORMULARZ OCENY MERYTORYCZNEJ OFERT

na realizacje zadania

(nazwa zadania)
Ocena (pkt)
Lp. Oferta nr | Oferta nr | Oferta nr | Oferta nr | Oferta nr | Oferta nr
1 2 3 4 5 6
i Merytorvezna
' wartodc oferty
2 Koszty oferty
3. | Wymierne korzysci
4. Doswiadczenie
5. | Zakladane rezultaty
6. Zasoby kadrowe
7. | Elementy promocji
Suma (pkt)
Podpis Przewodniczacego Komisji Podpisy czlonkdw Komisji:
.............................................. I o s 2 m < A R Y mem AKX
R e
4 .. aameEemad s
\'\
Pt AIa, . iveoosismmmsnossssvrysmadss con r. 1
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