W.0050.73.2015

ZARZADZENIE nr 73/2015
Wéjta Gminy Bralin
z dnia 31 grudnia 2015 roku

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania przez Gming¢ Bralin zaméwien, ktérych
warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 31 w zw. z art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2013 r. poz.594 ze zm.), art.4 pkt 8 ustawy z dnia 29
stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2015r. poz.2164) oraz art. 44 ust. 3 1
ust.4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz.885 ze

zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§1

Wprowadzam ,,Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych wartos¢ nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosei kwoty 30.000 euro”, zwany dalej Regulaminem.

§2

Regulamin stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgdzenia.

§3
Zobowigzuje Sekretarza Gminy Bralin do zapoznania z trescig Regulaminu pracownikow
Urzgdu Gminy Bralin.

§4
Traca moc zarzadzenia Wéjta Gminy Bralin w sprawie udzielania zamowien publicznych o
wartoéci nie przekraczajacej rownowartosci kwoty 14.000 euro wydane przed dniem 31
grudnia 2015 .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2016 roku. 7 \\
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ul. Rynek 3 Zalgcznik nr1
63-640 Bralin do zarzadzenia nr 73/2015
Wojta Gminy Bralin z dnia 31 grudnia 2015 r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI KWOTY 30.000 EURO.

Rozdzial I
Postanowienia ogolne

§1
Regulamin reguluje zasady udzielanie przez Gmine Bralin zaméwien publicznych o wartosei
szacunkowej nie przekraczajgcej wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, do ktorych
nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2015 r. poz.2164).

Zasady udzielania zaméwien publicznych uregulowano w nastepujacych przedzialach wartodci
szacunkowej zamowien:

1) do kwoty 8.000,00 zt,

2) od kwoty 8.000,01 zt do kwoty 40.000,00 zt,

3) odkwoty 40.000,01 zt do réwnowartosci kwoty 30.000,- euro,
przy czym wartos¢ szacunkowa zamowien ustalana jest bez wartosci podatku od towardw i ustug.

3. Regulaminu, za wyjatkiem § 3, nie stosuje si¢ do:

e

1) zamowien o wartosci mniejszej od kwoty 1.000,00 zi;

2) zamowien, do ktorych nie stosuje sig¢ ustawy Pzp na mocy art. 4 tej ustawy;

3) ustug o charakterze niepriorytetowym wyszczegélnionych w rozporzadzeniach wydanych na
podstawie art. 2a, 2b ustawy Pzp;

4) ustug i dostaw zwiazanych z dzialalnoscia tworcza i artystyczna,

5) dostaw oprogramowania i licencji na programy;

6) ushug gastronomicznych;

7) dostaw towarow spozywczych;

8) dostaw paliwa do samochodéw stuzbowych;

9) ustug w zakresie ogloszen, publikacji obwieszczen i publikacji w prasie.

W przypadku zamowien realizowanych w ramach projektdw dofinansowanych z funduszy
zewngtrznych, w szczegélnosci z Unii Europejskiej, pierwszenstwo stosowania maja zapisy
wytycznych instytucji wdrazajacych.

W szczegblnie uzasadnionych przypadkach wojt moze wyrazié zgode na odstgpienie od zasad
udzielanie zaméwien publicznych okre$lonych w Regulaminie. W takim wypadku wymagane jest
ztozenie wniosku lub sporzadzenie notatki sluzbowej wraz z uzasadnieniem podlegajacych
zatwierdzeniu przez wojta.

Wdrazajac postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia mozna stosowaé zasady przewidziane dla
wyzszego przedzialu wartosci szacunkowej zaméwienia, o ile nie bedzie naruszona zasada
adekwatnosci i ekonomiki dziatania.

W uzasadnionych przypadkach wojt lub przelozony moze zobowigza¢ pracownika do
przeprowadzenia postgpowania wg zasad przewidzianych dla wyzszego przedzialu wartosci
szacunkowej zamowienia.



10.

Rozdzial 11
Zasady dotyczace zamowien do kwoty 8.000,00 zi

§5
Przed zlozeniem zamoéwienia i zawarciem umowy pracownik przeprowadza analiz¢ majaca na celu
wylonienie wykonawcy zaméwienia spelniajacego w najszerszym stopniu stawiane wymagania oraz
analize cen na rynku, z zastrzezeniem ust.2.

Z wylonionym wykonawca zawiera si¢ umowe, oceniajac jednoczesnie czy powinna ona by¢ zawarta
w formie pisemnej (w szczegdlnosci w przypadku uméw o wartosci ponad 2.000,- zt lub umow
zawieranych w IV kwartale roku budzetowego).

W przypadku braku umowy pisemnej udokumentowanie udzielenia zamdwienia polega na
zamieszczenin, na odwrocie faktury lub rachunku, informacji o przedmiocie zamdwienia, o
zastosowaniu trybu okreslonego niniejszym paragrafem oraz potwierdzeniu zrealizowania
zamOwienia, zaopatrzonej w datg i podpis pracownika lub przetozonego.

Rozdzial 11
Zasady dotyczace zamoéwien o wartosci od kwoty 8.000,01 zl do kwoty 40.000,060z1

§6
Pracownik sporzadza wniosek o wszczecie postgpowania - wg wzoru stanowiacego zalgeznik nr 1 do
Regulaminu.

Po uzyskaniu akceptacji wéjta pracownik dokonuje rozpoznania rynku.

Rozpoznanie rynku obejmuje co najmniej trzech wykonawcow realizujacych w ramach prowadzonej
przez siebie dziatalnosci dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.

Rozpoznanie rynku moze byé przeprowadzone telefonicznie, pisemnie, poprzez analize ofert
cenowych z Internetu lub pordwnanie ofert ztozonych mailem czy faxem przez oferentow, lub poprzez
przeprowadzenie zapytania ofertowego.

W przypadku sporzadzenia zapytania ofertowego, po jego zatwierdzeniu przez przefozonego
zapytanie wysyla si¢ do co najmniej 3 potencjalnych wykonawcoéw lub zamieszcza sig je na stronie
internetowej zamawiajgcego, z zastrzezeniem ust.6.

Jezeli zapytanie ofertowe dotyczace rob6t budowlanych lub ustug zamieszcza sig na stronie
internetowej zamawiajacego, to jednym z kryteriéw branych pod uwage przy wyborze wykonawcy
winna byé ocena spehiania przez wykonawce wymagan podmiotowych (np. odnoénie doswiadczenia,
renomy, rzetelnodci, wiarygodnosci, jakosci, referencii, mozliwoscei sprzgtowy czy kadrowych, itp.).

Zapytania do wykonawcow i skladane przez nich oferty sa dokonywane pisemnie, faksem lub poczty
elektroniczng. W zapytaniu mozna zastrzec wylgcznie pisemng formg skladania ofert.

Otwarcie i odczytanie ofert skladanych w wyniku prowadzonego zapytania ofertowego jest jawne.

Przeprowadzenie rozpoznania rynku nalezy udokumentowaé, co najmniej poprzez sporzadzenie
notatki z przeprowadzonych czynnosci, zawierajacej m.in. zestawienie analizowanych ofert. Do
nalezy zataczyé zlozone oferty, wydruki z Internetu, itp. Notatka podlega akceptacji przez
przetozonego. Zamowienia udziela sig pisemnie.

O wyborze oferty najkorzystniejszej lub o uniewaznieniu postepowania informuje si¢ pisemnie,
faksem lub poczty elektroniczng wszystkich, ktorzy zlozyli oferty, a w przypadku zapytania
ofertowego zamieszczanego na stronie internetowej zamawiajacego wystarczajace jest zamieszezenie
takiej informacji na stronie internetowe;.



Zalaeznik nr 1 do regulaminu udzielania zaméwient publicznych,
ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro

WNIOSEK
0 wsZczecie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
o réownowartosci do kwoty 36 000 euro

1. Przedmiot zamOwWIenia: ..........c.coeevviiniieireiiierereniieiiieeanss e
2. Proponowany termin realizacji zaméwienia : .................. e e e e et e
3. Szacunkowa wartos$¢ zamowienia: 1) warto$é netto [z ....ooviviiniiiii s
2) wartos¢ brutto [zt] ...
3) wartos$¢ netto [euro] ...
4) szacunkowa wartos¢ ustalono na podstawie @ .........ociiiiiiiiii
G UWALZE oo e e e

w tym zewnetrzne Zrodia finansowania ..........ooii
Klasyfikacja budzetowa: ................cooovviiiinn.n. e e
6. Proponowany sposob wyboru wykonawcey .....................
Potwierdzenie zabezpieczenia Whnioskujacy
$rodkéw w planie finansowym
Data: .o.ooooiiiini,
Skarbnik — data, podpis
akceptacja Wdjta



Zaiacznik nr 3 do regulaminu udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartodcei kwoty 30.000 euro

Protokot z postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego,
ktorego wartos$¢ nie przekracza rownowartosci kwoty 30 000 euro

1. Nazwa i opis przedmiotu zamdéwienia: ............ e e e e
Termin realizacji/wykonania zamowienia ......... ORI .
2. Wartoé¢ szacunkowa zamoéwienia: .............. errrrernans zh netto .t woeereeie ... €U0 netto

rerrenrrereieeneeennenn o ZE DLULEO

3.Wdniu ... zwrécono si¢ do nizej wymienionych Wykonawcdw z zapytaniem
ofertowym: ................. N C e b

Zapytanie ofertowe skierowano: faksem / e-mailem / pisemnie. fwybraé wiasciwe)

4. Zapytanie ofertowe zamieszczono na stronie Zamawiajgcego w dniach .........ccoeeeveveeeeennne. *
oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy Bralin w dmiach ........coccooeveveinverereereeec e *
5. Otwarcia 1 odczytania ofert dokonano w (data i miejsce) ..... e
przez osoby .......... e U
w obecnosci ...... SO B ORI
6. W wymaganym terminie wplynely ............. oferty.
Nazwa wykonawcy i . Uwagi (np. .
Lp. adres wykonawcy Cenanetto | Cena brutio | Inne kryteria forma oferty) Punktacja
7. Proponowany wyboru oferty najkorzystniejszej oraz uzasadnienie
8. Inne ustalenia i uwagi ........... e e, e et
Protokoél sporzadzita: ................... o
Data, podpis ...,
AKCEPTUIJE* / NIE AKCEPTUJE*  Data ...ccocervnanee.

(*} ~ niepotrzebne skresli¢




