Zafacznik nr 7

Opis systemu komputerowego rachunkowosci (systemu informatycznego}

Jednostki budzetowe

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego :ksiegowost budzetowa firmy InfoSystem Roman i Tadeusz Groszek S.C. Legionowo.
System komputerowy rachunkowosci obejmuje nastepujace moduty:

-ksiege gtdwna

-podatki

Program dziala na nowoczesnej, wydajnej i fatwej w rozbudowie bazie danych InterBase,
zapewniajac szybki i wygodny dostep do danych, ale przede wszystkim gwarancje bezpieczenstwa
danych.

System ksiggowosci budzetowej pozwala na prowadzenie ksiegowosci wedtug typowego planu
kont syntetycznych i wediug klasyfikacji budzetowej. Jedna z jego podstawowych zalet jest
przejrzystosé i prostota obstugi. Do podstawowych funkeji systemu nalezy:

« zakiadanie i aktualizacja kont syntetycznych wediug planu kont,

zakladanie i aktualizacja kont analitycznych dochodow i wydatkow,

e ewidencja planu dochodéw | wydatkow oraz zmian,

e wprowadzenie bilansu otwarcia na kontach wprowadzenie planu poczatkowego dochodow |
wydatkéw budzetowych,

» wprowadzanie zadar i kontrahentow,

e elastyczny i wygodny sposob rejestrowania dokumentow ksiggowych dochodow i wydatkow,

e tworzenie dokumentow i zestawien ksiegowych, syntetycznych i analitycznych,

» mozliwos¢ korekty, przeksiegowan, storno,

o mozliwos¢ automatycznego pobierania danych z systemu ptacowego, dekretowanie na
odpowiednie konta, pod peina kontrolg i na zadanie operatora,

« sporzadzanie i wydrukowanie sprawozdar budzetowych,

o $ledzenie zmian obrotow kont i klasyfikacji w trakcie dekretacii,

e mozliwosé prowadzenia budzetu w ujeciu zadaniowym,

e Kontrola przekraczania planu,

« wydzielony sfownik zadan,

e mozliwosé przegladania dokumentow zatwierdzonych,

e  mozliwosé wyszukiwania dokumentow wedtug dowolnych kryteriow,



e zabezpieczenie przed niepowotanym dostepem.

Ksiggowos$¢ budzetowa pracuje w oparciu o maksymainie 8 — czionowg 5 - cyfrowg budowe
konta oddzielong myéinikiem, np.: 123-12, w ktérym pierwsze 3 znaki to konto syntetyczne, natomiast 5
pozostalych znakéw stuzy do symbolizacji analityki funkcjonujgcej w jednostce.
Za pomocg programu ksiegowosC budzetowa mozna wykonal nastgpujace wydruki i
zestawienia:
¢ dziennik obrotdw,
e stany i obroty kont syntetycznych,
e stany i obroty kont analitycznych wydatkow i dochodow,
e stany terminowe kont syntetycznych i analitycznych w dowolnych uktadach i przedziatach
czasowych,
e sprawozdania RB - budzetowe,
e hilans,

o wydruki pomocnicze.,

Podatki

System wymiarowy, ksiegowo$¢ zobowigzan

Kadry — place
Zadaniem systemu PLACE jest prowadzenie kartoteki pracownikow, w polaczeniu z

mozliwoscig naliczania ptac i sporzadzania odpowiednich dokumentow. System charakteryzuje sie
wyjatkowo prostg obsluga, z mozliwoscig uzyskania natychmiastowej podpowiedzi podczas pracy. Do
podstawowych funkcji systemu nalezy.

e program jest zgodny z nowymi przepisami ZUS, przewiduje eksport danych do Programu
Platnika,

e prowadzenie rozbudowanej kartoteki pracownikéw, zawierajgcej dane osobowe w formie
PESEL, dane o poprzednich migjscach zatrudnienia, urlopach, zwolnieniach, dowolne
informacje opisowe,

o prowadzenie kartoteki placowsj, umoziiwiajacej podanie dowolnej flosci roznych skiadnikow
placowych dla kazdego pracownika. Kazdy skladnik posiada indywidualne parametry,

decydujace o jego udziale w wynagrodzeniu i podatku,



sporzadzanie kompletnej dokumentacji kadrowo — placowej, m.in. listy plac, karty placowe,
polecenie przelewdw bankowych i listy przelewow, formularze PIT, zestawienia zbiorcze wedlug
roznorodnych parametrow,

mozliwosé fatwego wyszukiwania informacii wedtug roznych kryteriow,

specjalne kalkulatory do obliczania zasitku chorobowego, godzin nadliczbowych, dla nauczycieli
oraz podatku dochodowego,

szeroki mozliwosci konfiguracyjne, umoZliwiajgce dostosowanie programu do wiasnych,
specyficznych potrzeb,

zabezpieczenie przed niepowolanym dostgpem.

Zakres danych objetych systemem:

dane osobowe pracownikow,

dane o poprzednich miejscach pracy, urlopach, zwolnieniach, dowolne dane opisowe,

skladniki placowe, w rozbiciu na skiadniki wynagrodzenia i potracenia. W kazdej grupie
dowolna iloé¢ skiadnikéw, z ktdrych kazdy posiada szereg parametrow, sterujgcych naliczeniem
placy. Uzytkownik ma mozliiwosC precyzyjnego zdefiniowania wlasciwosci kazdego ze
sktadnikow, tacznie z jego nazwa,

dane do obliczenia comiesieczne] zaliczki podatku dochodowego oraz rocznego rozliczenia
podatku,

archiwalne dane placowe - mozliwo$¢ zapamigtania i podejrzenia informacii ptacowych z catego

okresu zatrudnienia pracownika.

Za pomoca programu mozna wykonaé nastepujace wydruki | zestawienia:

listy plac podstawowe i uzupeiniajace, listy plac dla uméw Zlecen, listy i przelewy bankowe,
"naski" wyplat, rozliczenie nominalow do wyplaty,

listy plac tworzone dynamicznie - ze zmiennym formatem, zawierajgce migjsce tylko skladniki
rzeczywiscie wystepujace (listy sa bardziej czytelne),

karta placowa i karta pracownika, zawierajaca komplet posiadanych informacii,

globalne zestawienia kadrowe, listy pracownikow,

zestawienia podatkowe - PIT-4, 8a, 8b, 11, 40, NIP-3,

zbiorcze zestawienia ptacowe - wg wydziatow, referatow, dia dowolnie wybranych list plac,
zbiorcze i wg klasyfikacji budzetowej, a takze wediug rozdzielnikow plac (realizowanych zadan),

listy zasitkow i potracen, zestawienie zaliczek podatku dochodowego wy Klasyfikacji | urzedow

skarbowych,



o zestawienia analityczne dla ksiegowosci - wg klasyfikacji budzetowej (dzialu -rozdzialu lub
paragrafu),
o dowolne zaswiadczenia i druki, o wzorze i treéci definiowanej przez uzytkownika (np.

zaswiadczenie o zatrudnieniu, zadwiadczenie o uzyskanych dochodach, itp.).

Wprowadzenie poprawek do podsystemow usprawniajacych dziatanie poszczegolnych
modulow przez EVEREST Przedsiebiorstwo Informatyczne nie wymaga zmian zapisow w niniejszej
polityce. Zmiana wersji stosowanego oprogramowania wprowadzona moze by¢ poprzez wprowadzenie

zmian w dokumentacji opisujacej zasady prowadzenia rachunkowosci.

Program Platnik

Program Platnik fo darmowy program do obsfugi (wypetniania i wysytania) deklaracji ZUS.
Celem Programu Platnik jest utatwienie platnikom wspolpracy z Zakladem Ubezpieczen Spofecznych.
Program pozwala na przygotowanie | wydruk dokumentow ubezpieczeniowych, kttre nastepnie zgodnie

z Ustawa z dnia 11 stycznia 2001 roku o zmianie systemu ubezpieczen spofecznych, nalezy przekaza¢

drogq elektroniczng do Zaktadu Ubezpieczert Spotecznych.

Program Srodki Trwale [sputnik software]

Program Srodki Trwale2 zapewniajg peing obstuge w zakresie ewidencji $rodkéw trwalych,
wyposazenia, wartosci niematerialnych i prawnych oraz gruntow. Aplikacja wspomaga zarzgdzanie
pefnym cyklem obstugi kazdego $rodka trwalego od zakupu przez amortyzacje, sprzedaz lub fikwidacig.
Umozliwia automatyczne przeliczenie planu amortyzacji w zaleznosci od wybranej metody (liniowej,
dygresywnej, jednorazowej. Istotng funkcja programu jest mozliwosé zaewidencjonowania $rodka
trwalego, bedacego juz w frakcie amortyzacji. MoZliwe jest réwniez wykorzystanie wspdiczynnika
modyfikujgcego.

Program pozwala na przeprowadzenie réznorodnych operacji na srodkach trwalych np.
modernizacji, przeszacowania, likwidacji, sprzedazy, przekazania oraz akceptacji w ewidencji. Wydruk
standardowych dokumentéw i potwierdzajacych wykonanie tych czynno$ci np.karta Srodka trwatego,
OT.LT,PT odbywa sie w szybki i wygodny sposob. Ponadio program prowadzi rejestr osdb

odpowiedzialnych za $rodki trwale oraz migjsc w kidrym sg one wykorzystywane. Kreator raportow



tworzy zestawienia o roznym stopniu szczegotowosc ( zestawienia roczne, wartosci Srodkow trwatych i
umorzen, raporty SG-01).
Moduty programu
o &rodki trwale (wykonuje sie wszystkie operacje zwigzane z ewidencjg $rodkow
trwalych)
e amortyzacja (przeglada sig plan oraz wykonuje amortyzacje srodkéw trwalych)
e raporty (generuje zestawienia informacyjne z kreatorami raportow i wydruki doopwracii)

+ administracji

Program WODA [2010 U.LINFO-SYSTEM]

System Woda jest programem do prowadzenia ewidencji odbiorcow wody i nieczystosci. Program
pozwala na:

- naliczanie oplat z tytutu wodomierzy i ryczattow,

- naliczanie oplat za wode i $cieki z pomoca wodomierzy | ryczaltu,

- wysyta dane do ksiegowosci i zobowiazan,

- sporzadzanie zestawier, takich jak wykaz wodomierzy i zestawienie wptat przeterminowanych,
- drukowanie kwitariuszy dla inkasentow,

- drukowanie zestawier odczytu da inkasentw,

- wspoipracuje z PSION-em w ramach wszystkich zobowigzan,

- prace w sieci.

Opis programtu:

1) Konfiguracja — zgrupowane sg funkcje pozwalajaca na administracjg systemu Woda w tym
zarzadzanie danymi stownikowymi, okreslenie wartosci domyéinych systemu, okreslenie
sposobu wydruku wydrukéw seryjnych zestawiet, okreslenie sposobu dziatania specyficznych
funkeji systemu zaleznych od indywidualnych wymagarn operatorow systemu.

2) Kartoteka — skupia funkcje zarzadzajace kartami. Karta zawiera wszystkie informacje o
odbiorcy, wodomierzach, odczytach, zuzyciu.

Program pozwala na ksiegowanie wplat z tytulu zuzycia wody, zrzutu Sciekow.

Program GOMiG - program obsfugujacy gospodarke odpadami, w skiad oprogramowania
wchodzg moduly:
- Wymiarowy.

- ksiegowosci.



Sluzy do wymiaru, ewidencji i windykacji naleznosci budzetu Gminy w zakresie oplaty za
gospodarowanie odpadami komunalnymi. System stuzy do ewidencjonowania danych zgromadzonych
dla potrzeb wymiaru oplat, ewidencionowania naleznosci od wlascicieli nieruchomosci na, ktérych
zamieszkuja mieszkancy, wynikajacych ze zZlozonych deklaracji o wysokosci oplaty lub wydanych
decyzji okreslajacych jej wysokosé, sporzadzania zestawien zlozonych deklaracji lub wydanych decyzji,
ewidencjonowania nafeznosci, sporzadzania zestawien rejestréw wymiarowych oraz rejestrow
przypisow , odpisow i umorzen, ewidencji przypisow, odpisdw , umorzen, wplat i zwrotéw na
analitycznych kontach podatnikéw, sporzadzanie zestawien przypisow, odpisow, wplywow i sald,
sporzadzanie zestawien obrotow za pedany okres, sporzadzanie wykazow zaleglo$ci i nadplat.
Sporzadzone w systemie GOMIG zbiorcze zestawienia rejestrow wymiarowych oraz rejestrow
przypisow, odpisow i umorzer sporzadzane za dany okres ( wg stanu na ostatni dziefi miesiaca),
zestawienia obrotow za podany okres ( dziennie) stanowia podstawe do dokonania zapiséw na kontach
syntetycznych w systemie BUDZET,

System operacyjny i oprogramowanie tworzace ksiegi rachunkowe, zardwno na koricowych
komputerach, jak | na serwerze sg zabezpieczone oprogramowaniem antywirusowym i antyspamowym
0 wysokiej skuteczno$ci dzialania. Za zabezpieczenie danych przed wirusami i innymi typami
szkodliwego oprogramowania oraz sporzadzanie kopii bezpieczenistwa odpowiada informatyk
zatrudniony w Urzedzie Gminy Bralin.

Dostep do danych finansowych chroniony jest przez system hasef dostepu na poziomie systemu

operacyjnego oraz serwera.

Wykaz stosowanych programéw znajduje sie w ponizszej tabeli:

Lp. | Nazwa i wersja oprogramowania Data rozpoczecia Producent
eksploatacji
1. Ksiegowos¢ budzetowa 01.01.2000 ., INFO-SYSTEM
Wersja 160.331.160.331 Roman Tadeusz Groszek
Legionowo
2. Podatki: INFO-SYSTEM
Wymiar Wersja 0.0.9.322 01.01.2007 r. Roman Tadeusz Groszek
Ksiegowos¢ zobowigzan 01.01.2007 r. Legiocnowo
Wersja1.6.211.211 01.01.2008 r.
Podatek od $rodkow transportu
Wersja1.9.5.331




3. [ Kadry Place INFO-SYSTEM ]
Wersja 2.24.9.331 01.01.1997 . Roman Tadeusz Groszek
Legionowo
4. | Srodki trwate 01.01.2006 r. Sputnik SOFTWARE
Wersja ST.2.7.22 Poznan
5. Woda 01.01.2008 r. INFO-SYSTEM
Wersja1.8.2.331 Roman Tadeusz Groszek
Legionowo
Platnik 01.01.1999 . Asseco Poland S.A
6. Wersja 10.01.001
% GOMIG 01.07.2013. ARISCO Sp. zo.0.
Wersja 5.3.8.748 todz J




